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1 INTRODUCCIO

TEP - Transparencia entitats privades és la plataforma informatica que la Generalitat
posa a la disposicio de les entitats privades que han rebut alguna ajuda o subvencio
publica perqué complisquen l'obligacié de publicitat activa. Es denomina publicitat
activa el fet de publicar determinada informacié sense que siga necessari sol-licitar-
la préviament.

El compliment d'esta obligacio es realitzara bé a través del portal web de l'entitat, o
bé utilitzant la plataforma TEP - Transparencia entitats privades que la Generalitat
posa a la seua disposicié (https://gvaoberta.gva.es/va/tep).

1.1 Quines entitats privades estan obligades a publicar?

a) Els partits politics, les organitzacions sindicals i les associacions
empresarials que desenrotllen la seua activitat en la Comunitat Valenciana.

b) Les entitats privades que complixen les condicions seglients:

1. Que han rebut ajudes o subvencions publiques.
2. Que la suma de les quantitats totals anuals esta compresa en algun dels
suposits seglients:

e Entitats privades que perceben una quantia superior a 50.000 €
d’entitats publiques de la Comunitat Valenciana.

e Entitats privades que perceben una quantia superior a 100.000 €
de qualsevol entitat publica, incloses les de la Comunitat
Valenciana.

e Entitats privades les ajudes o les subvencions de les quals
percebudes representen almenys el 40 % del total dels seus
ingressos anuals i I'import total de les ajudes arribe a una
quantia minima de 5.000 euros.

3. Que la quantia o quanties s’han percebut en el periode d'un any natural,
d’'1 de gener a 31 desembre.

Lanterior llei autonomica de transparéncia, Llei 2/2015, establia la quantia en
10.000 € per a les ajudes i les subvencions procedents d’entitats publiques de
la Comunitat Valenciana. Pero esta quantitat es va modificar a 50.000 € des
del 12 de maig de 2022, data de I'entrada en vigor de la nova llei de transpa-
rencia de la Comunitat Valenciana, Llei 1/2022.

1.2 Quan s’han de publicar les dades?

Les entitats privades que arreplega l'apartat b que complixen les condicions
mencionades anteriorment tenen l'obligacié de publicar la informacio corres-
ponent I'any seglent a aquell en el qual s’han superat els llindars establits. A
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més, la informacié ha de mantindre’s publicada durant un periode de quatre
anys naturals.

Es important destacar que la informacié publicada ha de ser verac i exacta, i
que la responsabilitat d’introduir i mantindre actualitzada la informacio és de
I'entitat.

1.3 Quina informacio cal publicar?

S’ha de publicar informacié institucional, organitzativa, de planificacid, econo-
mica i pressupostaria (vegeu lI'annex I).

1.4 Com procedir per a publicar la informacio?

1. Preparar la documentacié i les dades que s’han d’aportar, tal com s’especifica
en l'annex I.

2. Accedir a la plataforma TEP a través de I'enllag segiient:

https://tep.gva.es/tep/entidades

Si és la primera vegada que s’accedix a la plataforma, s’ha de fer com a persona
representant de I'entitat utilitzant un dels dos mitjans:

a) Certificat de representant a través de la pestanya Cl@ve, o
b) certificat personal digital a través de la pestanya “Certificat digital”.

Posteriorment, la persona representant podra autoritzar altres persones de la
seua organitzacié perque accedisquen (vegeu “Gestié d'usuaris” en l'apartat
3.5). La persona que haja sigut autoritzada podra accedir amb certificat
personal digital.

3. Completar les dades de I'entitat en la plataforma TEP.
4. Afegir les dades relatives a I'exercici economic en la plataforma TEP.
5. Publicar la informacié en el portal de transparéncia GVA Oberta.

Una vegada afegida la informacio de I'exercici economic en la plataforma TEP, s’ha
de donar la conformitat per a la seua publicacid. Si la informacié no es fa publica,
no s’haura completat I'obligacié de publicitat activa.
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2 UTILITATS
2.1 Integracio BDNS

La plataforma s’ha dissenyat per a integrar-se i comunicar-se amb altres sistemes
informatics de les administracions publiques amb l'objectiu de reutilitzar la
informacié en poder de 'Administracio per a estalviar temps i evitar redundancies i
incongruencies en les dades.

La plataforma TEP s’integra amb la Base de dades nacional de subvencions
(BDNS), la qual cosa permet importar les dades de les subvencions concedides. Per
a realitzar esta importacio, s'ha d'activar el boté “Sincronitzar BDNS”

C Sinaonitzar BDNS

Actualment, ja hi ha una sincronitzacié tant amb la Plataforma de contractes del
sector public (PLCSP) com amb el Registre de contractes de la Generalitat.

A més, també hi ha una integracié amb el Registre de convenis de la Generalitat, per
la qual cosa no sera necessari incloure els convenis amb la Generalitat, pero si els
realitzats amb altres administracions.

2.2 Llengiies

La plataforma s’ha desenrotllat en valencia i castella. Lusuari pot triar I'idioma que
desitge en el menu esquerre de la plataforma.

Per a garantir que la consulta publica estiga disponible en els dos idiomes, s’ha
habilitat la funcié de traduir amb dos botons, un del valencia al castella i un altre del

castella al valencia.
VA CA
 # {7 VA

Fent clic en el bot6 adequat es realitza la traduccié d’'un idioma a un altre. Si el
camp de text que es vol traduir esta buit, es mostrara un missatge emergent que
advertira que no es pot dur a terme la traducci®.

&  Camps buits

No hi ha camps informats en I'idioma d'origen per a |3 traduccio.

D'ACORD
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2.3 Afegir documents

Per a simplificar i agilitzar la introduccié de dades s’ha habilitat I'opcié d’afegir
documents sempre que s’ha considerat d'interés.

Com funciona l'opcié d“Afegir documentacid”?

=  Afegir documentacio

1. Fent clic en el bot6 s'obri la finestra “Afegir fitxer”.

Afegir fitxer X

Afegir fitxer

B9 o hi ha cap element seleccionat

CANCEL-LAR <> GUARDAR

2. Fentclic en “No hi ha cap registre seleccionat” s’accedix al mateix equip per a
localitzar el document que es vol adjuntar.

€ Abrir X
A > Esteequipo » Escritorio » DOCUMENTACION ENTIDAD v O Buscar en DOCUMENTACIO

Organizar v Nueva carpeta =~ M @

N; Nombre

[®) Documentacién entidad
[#) Organigrama

v

Nombre: | Organigrama v, los Tos Brchiyos v

|
_

3. Seleccionar el document fent clic damunt i fer clic en “Obrir”.
4. Es completa 'accié amb el boté “Guardar”.

En els casos en que l'opcio d'afegir un document no esta habilitada per defecte,

N & GUARDAR ..
cal [ lguardar previament les dades com succeix en

“Perfil i trajectoria professional”. Després de guardar, es mostrara el boté

pabilta

Modificar i eliminar documents adjunts
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Es possible substituir el document antic per un de nou, i aixd significa que se
sobreescriura el document original amb la nova informacié o contingut.

Afegir fitxer X

Afegir fitxer

organiframa.paf.paf
CN(GRIIN > GUARDAR

Es possible eliminar un document adjuntat fent clic sobre I'aspa roja i després
afegir-ne un altre nou.

3 PLATAFORMA TEP

3.1 Accés

El primer accés a la plataforma TEP ha de realitzar-lo una persona que tinga
un certificat de representant de I'entitat en actiu, per a aix0 ha d'estar regis-
trada en I'’Agéncia de Tecnologia i Certificacié Electronica (ACCV) o en el Re-
gistre d'empreses acreditades (REA).

Esta persona pot accedir de dos maneres diferents:

a) Amb certificat de representant: accedir a través de la pestanya Cl@ve i
polsar el boté “Entrar”.

5
@g GENERALITAT

OV  VALENCIANA

Esté intentando acceder a la aphcacidr

TEP

Sistema de Autenticacién de la Generalitat Valenciana

Després seleccionar accedir amb DNIe/Certificat electronic, i seleccio-
nar el certificat de representant instal-lat en el seu propi equip.
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£ = cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

=l

DNIe / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
7 N S N\ N
( Acceder > ) \/ Acceder > ) -{ Acceder > )
N\ \ \ J

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

b) Amb certificat personal: accedir a través de la pestanya “Certificat digi-
tal”, i fer clic en “Identificar-se amb certificat”, i seleccionar el certificat
personal que es tinga instal-lat en I'equip.

A l'accedir per esta via, el sistema comprova si la persona té certificat
de representant actiu de 'ACCV o REA.
Si el certificat és d'una altra diferent d’ACCV o REA, cal seguir l'opci6 a.

{% GENERALITAT
gv  VALENCIANA

Esta intentando acceder a la aplicacion

TEP

Sistema de Autenticacion de la Generalitat Valenciana

Dominio GENERALITAT Comeo gva es Certificado Digital Ci@ve

Bienvenido al dcea da Identificacidn de s Generaitat Valenclana

Para poder entrar a la aplicacin iene que tener un cenificada eleclionico reconoeido en la sede electronica de la Generalitat Valenciana segdn la normativa vigente

Identificarse con certificado

© Generalitat Valenciana | Yalsnos

Si la persona no és representant de I'entitat, necessita I'autoritzacio pre-
via del representant per a accedir a la plataforma TEP. Per a obtindre
esta autoritzacid, s’han de donar d'alta les dades de I'usuari en la plata-
forma TEP a través de l'opcié “Gestié d'usuaris” (vegeu l'apartat 3.5).
Els usuaris autoritzats accediran a la plataforma TEP amb certificat di-
gital.

3.2 Contingut de la plataforma

La plataforma TEP esta dividida en quatre pestanyes principals:
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© o @ EXERCICI ECONOMIC | OBLIGACIONS © GESTIO USUARI © PLANTILLES

1. Pestanya “Entitat”: esta pestanya permet als usuaris introduir les dades
d’identificacié de I'entitat receptora de les ajudes i subvencions.

2. Pestanya “Exercici economic i obligacions”: en esta pestanya es poden introduir
les dades de I'exercici economic (any) en el qual es perceben les ajudes i les
subvencions, aixi com les obligacions relacionades amb estes.

3. Pestanya “Gestio usuari”: esta pestanya és opcional i permet a les persones
usuaries autoritzar I'accés a la plataforma a persones diferents del representant
de l'entitat.

4. Pestanya “Plantilles”: en esta pestanya es posa a la disposicio diverses

plantilles o fitxers que poden ser rellevants per a la ciutadania i les persones
usuaries de TEP.

3.3 Entitat

En la pestanya “Entitat” es mostren les dades d'identificacié de I'entitat que cal
completar indicant 'ambit d’actuacié (CNAE) i el tipus d'organitzacio, i sén
obligatoris els marcats amb asterisc *.

Per a trobar el codi CNAE, es pot fer Us de l'assistent de localitzacié de codis “« que
té dos opcions:

a) Buscador de paraules.
b) Llista desplegable.

L'assistent servix per a localitzar el codi per paraules o navegant pel desplegable,
pero per a introduir-lo en el formulari cal copiar-lo manualment o amb l'opcié de
copiar (Ctrl + C).

Per a completar 'adrega postal, és necessari comengcar per la comunitat autobnoma,
sequir per provincia i, finalment, municipi. Si no se seguix l'orde establit, no es
desplega la llista d'opcions disponibles.

El botd “Afegir xarxa social” desplega una casella per a introduir la URL de la xarxa
social. Es poden afegir diverses, pero cada una ha d'anar en una casella diferent.

URL de xarxes socials -+ Alegir xarsa sodial
instargram://aldjnfkjah.es m

http://xarxauoki.net/aepsaguntum?p=4375%;i=765

Haura d'indicar les funcions principals de I'entitat d’acord amb els seus estatuts o
un instrument analeg. Es pot escriure directament en la casella o afegir un
document.
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Funcions de 'entitat (valendia) Funcions de 'entitat (castella)

Fitkers adjunts

= Afegir documentacio

Haura d'indicar la normativa que s'aplica a la seua entitat i, en cas de no aparéixer

L un

la corresponent, pot introduir-la polsant el boté “Afegir normativa”.

Normativa de subvendons Normativa de fransparéncia
Normativa d'assodiacions Normativa de fundacions
Normativa de cooperatives Normativa de societats de capital
Normativa de cooperacié internacional Normativa de voluntariat
Normativa d'educaci D Normativa d'esports
Normativa (valencia) Normativa (castella)

Abans de passar a la pestanya seglient, “Exercici economic i obligacions”, guarde
les dades amb el bot6é “Guardar dades generals”.

> GUARDAR DADES GENERALS

A continuacid, es mostrara un missatge emergent per a informar-lo que les dades
s’han guardat correctament, encara que no es faran publiques fins que done la
conformitat, com s'indica més avant.

3.4 Exercici economic i obligacions

En la pestanya “Exercici economic i obligacions” s’han d'afegir les dades
corresponents a l'exercici economic (any) en el qual s’han concedit les ajudes i
subvencions.

En primer lloc, s’ha de triar I'any en qué s’han percebut les ajudes i subvencions i, a
continuaci¢, el tipus d'entitat. A continuaci¢, el tipus d’entitat, que pot ser diferent
d’'un any a un altre, o fins i tot en un mateix any, si hi ha variacions en les quanties
rebudes.

Es important recordar que la plataforma permet actualitzar i modificar la informacié
introduida perque les dades reflectisquen la realitat en tot moment.

3.4.1 Afegir exercici i perfil d'entitat

Seleccione I'exercici economic (any) i el tipus d’entitat.
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Afegir exercici X

Any * Tipus d'entitat *

2026 WV Entitat privada que percep més de 100.000 € d'entitats pabliques g

Entitat privada que percep més de 100.000 € d'entitats pibliques

sk Fls camps marcats Entitat privada que percep 5.000 € 0 més d'entitats plbliques i aguest import suposa el 20% o més dels seus ingrassos anuals

(PRUEBA) Entitat privada no subjecta a les obligacions de publicitat activa d'acord amb |a normativa de transparéncia

Entitat privada que percep més de 50.000 £ d'entitats piibliques de la Comunitat Valenciana

Tipus d’entitat:

e Entitat privada que percep més de 50.000 € en ajudes o subvencions de
les entitats publiques de la Comunitat Valenciana.

e Entitat privada que percep ajudes o subvencions publiques superiors a
100.000 €.

e Entitat privada que percep 5.000 € o més en ajudes i subvencions pu-
bliques i eixe import suposa més del 40 % dels seus ingressos anuals.

3.4.2 Obligacions de publicitat activa
Les entitats tenen l'obligacié d'indicar per cada exercici, si és pime i si és sense
anim de lucre (-50.000 €).

&> GUARDAR EXERCICI ECONOMIC | OBLIGACIONS

Alfres exercicis

Exercici 2026

Tipus d'entitat
Entitat privada que percep més de 50.000 £ d'entitats plbliques de Iz Comunitat Valendiana @ Canviarel fipus d'entitat
PIME * Sense anim de lucre (-50.000¢) *

O Si O Si

També han de fer publica la informacid relativa a estructura organitzativa,
contractes, convenis, subvencions, pressupostos i comptes anuals, una altra
informacid, i per a aixo disposen de les pestanyes corresponents.

o Exercici 2026 : en les diferents pestanyes apareix [a informacid que ha de complementar en funcio del tipus d'entitat que haja selecconat.

Estructura organitzativa Contractes Convenis Subvencions Pressupostos i comptes anuals Altra informacio Publicar

Per a aix0, es disposa de pestanyes corresponents en que es pot anar
emmagatzemant la informacié a mesura que s’'avanga per estes. El procés pot
completar-se en diferents fases.
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3.4.2.1 Estructura organitzativa

En la pestanya “Estructura organitzativa” hi ha dos seccions diferents, una per a
adjuntar l'organigrama de I'entitat i una altra per a introduir les dades de les
persones responsables.

Organigrama

=} Afegir documentacio

Carrecs

Cognoms  Nom  Carrec Carrec Retribucid integra bruta Indemnitzacions per abando de +
(valenda) (castella) anual carrec Afegir carrec

Per a afegir un organigrama, el procés és similar al d’agregar qualsevol altre tipus
de documentacid. S’ha de polsar en “Afegir documentacid” i seguir els passos
necessaris. (vegeu “Afegir documentacid” en I'apartat 2, Utilitats).

Per a afegir dades sobre les persones responsables de I'entitat, s’ha de polsar en
“Afegir carrec”.

Es demanara informacio sobre la persona responsable, com el nom complet,
carrec, perfil i trajectoria professional, retribucié anual i indemnitzacions
percebudes (si n’hi ha).

Afegir carrec X

Cognoms Nom
Carre (valencia)

Carrec (castelld)

o Sidurant I'exercidi s'nan produit canvis en els responsables de I'entitat, indique 13 data d'inici
del carrec i de finalitzacié, si escau.
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També hauras d’'incloure les dates d’alta i de baixa si hi va haver canvis en els
responsables. Pots agregar tantes persones responsables com siga necessari.

o Si durant I'exercici s'han produit canvis en els responsables de I'entitat, indique la data d'inici
del carrec i de finalitzacid, si escau.

Dztad'ala Data de baixa

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Es important tindre en compte que el perfil i la trajectoria professional o el
curriculum de cada persona responsable s’han de pujar com un document separat.
El document no ha d’incloure dades personals com el DNI, I'adreca, el telefon o la
firma.

o Abans d'afegir un document ha de prémer el bot6 “Guardar”

Perfil i trajectoria professional

Per a afegir el document és necessari que préviament s’hagen guardat el nom i els
cognoms polsant el bot6 “Guardar”, situat en la part inferior de la finestra. Només

s

aixi s’habilita el botd “Afegir documentacid”.

5~
(ANCELLAR  [RESINEIEIN

Una vegada introduida la informacio, es podra modificar o eliminar fent Us del boté
corresponent.

Carrecs

Cognoms Nom  Carrec Carrec Retribucid integra bruta ~ Indemnitzacions per abanda del +
(valendia) (castelld) anual qarrec Afegir carrec

Cognoms ~ Nome  Cap |efa m
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3.4.2.2 Contractes

En la pestanya “Contractes” s'afig informacid sobre tots els contractes que li haja
adjudicat una entitat publica durant I'exercici al qual es referix la subvencio o ajuda
(de I'1 de gener al 31 de desembre).

En la part superior, es carrega de manera automatica la informacio de contractes
disponible en la plataforma estatal de contractacio.

En la part inferior, polsant “Afegir contracte”, es pot afegir la informacié dels
contractes ADDICIONALS als carregats que li haja adjudicat I'empresa per una
entitat publica.

Contractes (carrega automatitzada) Data ultima actualitzacié de dades : 11/05/2026 03:00:01

Esmostren |10 v |contractes per pagina

Administracio Objecte Import Data de (lasse de Procediment NGm. Enllaga Enllag
adjudicadora d'adjudicacid formalizacid Contracte d'adjudicacid d'expedient CONREG PLACSP
T (sense IVA)

No s'han trobat resultats

Contractes (introduccié manual)

Administracid NIF de Objecte  Import d'adjudicacid (sense Data de  Procediment Nim Enllag +
adjudicadora 'Administraci6 IVA) formalizadd  d'adjudicaci6 d'expedient ATYESl Afegir contracte

Les dades que s’han de proporcionar son:

» Administracié adjudicadora

» NIF de '’Administracié

» Objecte

» Data de formalitzacié

* Import d’adjudicacié (sense IVA)
» Procediment d'adjudicacio

= Num. d'expedient

» Enllag PLACSP

Pot trobar tots els contractes de la seua entitat amb una administracio publica en la
Plataforma de contractes del sector public, a través de I'enllag segiient:

https://contrataciondelestado.es/wps/portal

Si I'entitat no té contractes amb cap administracio publica, durant eixe any n’hi
haura prou marcant la casella “Lentitat no ha subscrit a cap contracte en l'exercici”.

MANUALS DGTIC — MANUAL TEP SAU DEP



https://contrataciondelestado.es/wps/portal

L'entitat no té adjudicat cap contracte durant este exercici

3.4.2.3 Convenis

En la pestanya “Convenis” s’introduix la relacié dels convenis subscrits amb una
entitat publica durant I'exercici.

En la part superior, es carrega de manera automatica la informacié de convenis
disponible en la Generalitat Valenciana.

En la part inferior, polsant “Afegir conveni”, es pot afegir la informacié dels convenis
ADDICIONALS als carregats de manera automatica.

Convenis (carrega automatitzada) Data ultima actualitzacié de dades :

Esmostren |10~ |convenis per pagina

Num. Titol Conselleria Firmants Data Data Data de Import URL
Registre 4 signatura d'inici finalitzacio rebut

No s'han trobat resultats

Convenis (introduccié manual)

Num. Registre Titol  Organisme Firmants Data signatura Data d'inici Data de finalitzacio Import rebut PCUER —+  Afegir conveni

Per a “Afegir un conveni” se sol-licita la informacio6 segient:

= Numero de registre

= Titol del conveni

= Organisme public que firma el conveni

= Altres entitats privades que firmen el conveni
= |Import rebut

» Datadelafirma

» Datad'inici

» Data de final

= URL

Si ho desitja, pot consultar els convenis firmats amb la Generalitat en GVA Oberta—
Portal de transparencia de la Generalitat:

https://gvaoberta.gva.es/va/convenios

Una vegada hagem guardat, es podra afegir el document del conveni i al firmant
polsant els botons “Afegir doc. conveni” i “Afegir firmant”.
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= Afegir doc. conveni =} Afegir signant

Parts que signen el conveni

Signant

També es mostraran els apartats de “Modificacions” i “Obligacions” no
economiques, en el qual podrem afegir la modificacio i les obligacions no
economiques corresponent al conveni mitjangant els botons “Afegir modificacid” i
“Afegir obligacié no economica”, en queé se'ns sol-licitara la descripcié en els dos
idiomes i, si el conveni no ha patit cap modificacié o no conté obligacions
economiques, n’hi haura prou marcant les caselles corresponents.

Modificacions - Afegir modificaci

El conveni no ha sofert modificacions.

Descripcio

Obligacions no economiques - Afegir obligacid no economica

El conveni no conté obligacions no econdmiques.

Descripcié

Igualment, en la part inferior al costat del bot6 “Guardar” es mostrara I'apartat
“Obligacions economiques”, en qué podem afegir les obligacions polsant el bot6
“Afegir obligacid”, en qué se'ns sol-licitara que indiquem I'entitat, I'import en euros i
una descripcidé en els dos idiomes. Si el conveni no conté obligacions econdomiques,
n’hi haura prou marcant la casella corresponent.
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Obligacions economiques -+ Afegir obligaci6

El conveni no conté obligacions econamiques.

Entitat Import Descripcio

CANCELLAR (SIS

Si I'entitat no té subscrit cap conveni amb I'Administracié publica durant eixe
exercici o I'entitat només ha subscrit els convenis inclosos en la relacié de
subvencions, n'hi haura prou marcant la casella corresponent.

L'entitat no ha subscrit cap conveni durant I'exercici

L'entitat només ha subscrit els convenis inclosos en la relacio de subvencions

3.4.2.4 Subvencions

En la pestanya “Subvencions” s’afig informacié sobre subvencions i entregues
dineraries sense contraprestacio, i, a més, informacio sobre altres instruments
d’ajuda, com ara avals i altres garanties, préstecs, aportacié de finangament en risc,
acomptes reembossables i altres mesures de caracter financer que suposen un
avantatge economic a favor dels seus beneficiaris, aixi com els beneficis fiscals i
els beneficis en les cotitzacions a la Seguretat Social que tinguen la consideracié
d’ajuda d'estat (BDNS).

Les entitats tenen l'obligacié de donar publicitat a les subvencions percebudes i
indicar 'entitat publica concedent i el seu NIF, I'import rebut i el programa, I'activitat,
la inversio o 'actuacié subvencionada. Totes estes dades s'importen a TEP des de
la BDNS fent clic en el bot6 “Sincronitzar BDNS” (vegeu també I'apartat 2.1,
Integracié BDNS).

C

Sincronitzar BDNS

3.4.2.5 Pressupostos i comptes anuals

En la pestanya “Pressupostos i comptes anuals” s’han d’incloure les partides
pressupostaries, comptes anuals i informes d’auditoria i fiscalitzacid.

Per a fer-ho, s’han d’agregar els documents pertinents sobre el pressupost de I'entitat
amb les principals partides pressupostaries i informacié actualitzada i comprensible
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sobre I'estat d’execucié i els comptes anuals i els informes d'auditoria de comptes i
de fiscalitzacié que s'’emeten sobre I'entitat.

Per a afegir els documents, cal procedir de la mateixa manera que per a l'opcié “Afegir
documentacid¢” (vegeu l'apartat 2.3, Afegir documents).

3.4.2.6 Una altra informacio

En la pestanya “Una altra informacié” es poden incloure altres documents no
previstos en els apartats anteriors que es consideren d'interés per a complir les
obligacions de transparencia. Per exemple: Memoria d’activitats.

3.4.2.7 Publicar

Una vegada formalitzats tots els apartats anteriors de la pestanya “Exercici
economic i obligacions”, les dades han de guardar-se fent clic en el bot6é “Guardar
exercici economic i obligacions”.

&> GUARDAR EXERCICI ECONOMIC | OBLIGACIONS

El procés de guardar les dades mostrara una finestra emergent de conformitat si
s’ha finalitzat correctament.

Lesdades s'han afegit correctament.

D'ACORD

Les dades guardades de I'exercici economic han de publicar-se en GVA Oberta -
Portal de transparéncia, i per a aix0 en la pestanya “Publicar” s’ha de donar el
consentiment en dos passos:

1. Activar botd “Publicar en GVA Oberta”.

2. Fer clic en “Guardar”.

c Publicar en GVA Oberta
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Al polsar “Publicar en GVA Oberta”, I'aplicacié ens comunicara que la informacié es
fara publica en la web, que comprovem abans que no s’han inclos dades personals
sense anonimitzar.

r ~

ATENCIO!

Al clicar 'Publicar en GVA Oberta' |3 informacio es fara publica en |a web. Per favor, compraveu gue no heu inclos dades
personals sense anonimitzar com ara DNIs, NIEs, teléfons personals, adreces, correus, efc.

He revisat que la informacid de este exercici econdmic no conté dades personals sense anonimitzar.

CANCEL-LAR

A A

La informacié sobre l'entitat es fara publica en l'actualitzacié seglient de la
plataforma, que es realitza cada 60 minuts aproximadament. Si vol consultar les
dades, accedisca a: Transparencia en la Generalitat > TEP - Transparéncia entitats
privades >> Consulta entitats TEP https://gvaoberta.gva.es/va/consulta-entitats-tep.

3.4.3 Obligacions de publicitat activa

Si per a un exercici economic les circumstancies respecte de la quantia de
subvencions percebudes han canviat i necessita modificar el perfil o tipus d’entitat
durant un exercici economic (any), faga clic en el boté “Canviar el tipus d’entitat”.

@ ovmar @ EXERCICI ECONOMIC | OBLIGACIONS € GESTIO USUARI @ PLANTILLES

Exercici 2026

- Altres exercicis
ipus d'entitat
Entitat privada que percep més de 50.000 € d'entitats plbliques de la Comunitat Valenciana © Canviar el tipus d'entitat

Per exemple, si a 1 d'abril el perfil de I'entitat és d’entitat privada que percep més de
50.000 € en ajudes o subvencions d’entitats publiques de la Comunitat Valenciana,
pero a 15 de desembre percep una subvencié de 150.000 euros, llavors s’ha de
modificar el tipus d’entitat en la plataforma TEP.

Si es modifica el tipus d’entitat, les dades introduides anteriorment s’esborraran i
s’hauran d'introduir de nou. TEP no permet en el mateix exercici economic (any)
tindre dos perfils distints per a una mateixa entitat.

Per aix0, recomanem que, si pots tindre dificultat per a rescatar la documentacié
que ja hages inclos, descarrega-la i guarda-la en una carpeta per a localitzar-la més
facilment en esta nova carrega de dades.
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Tipus d'entitat )¢

A\ Sianviael tipus d'entitat, perdra les dades de I'exercici introduit i haura d'emplenar-
les de nou. Sivol donar d'alta un altre tipus entitat per a un any diferent, punxe sobre
“Exercici economic i obligacions”, i afegisca un altre exercici, comengant per I'any.

Tipus d'entitat actual

Entitat privada que percep més de 50.000 € dentitats publiques de la Comunitat Valenciana

Tipus d'entitat nova *

Entitat privada que percep més de 100.000 £ d’entitats publiques N

>k Els camps marcats amb asterisc son obligatoris.

CANCEL-LAR &> GUARDAR

3.4.4 Altres exercicis

Una mateixa entitat que reba subvencions o ajudes en anys diferents haura de
publicar la informacié actualitzada per a cada any. Els exercicis anuals per a una
mateixa entitat es poden consultar i modificar des d'“Altres exercicis”. Per a cada
exercici anual és necessari autoritzar la seua publicacio.

Exercicis disponibles X
2026 >
2025 >
223 >
201 >

CANCEL-LAR
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3.5 Gestio d’'usuaris

Si es considera adequat que persones diferents dels representants accedisquen a
la plataforma per a introduir, modificar o revisar la informacio, se'ls pot autoritzar
des de “Gestié d'usuaris”. En eixa pestanya es gestionaran les altes i les baixes
dels usuaris autoritzats.

No s’han de confondre els usuaris que s’autoritzen en la pestanya de “Gestio
d’'usuaris”, les dades dels quals no es publiquen en la web, amb els carrecs de
I'entitat que consten en l'estructura organitzativa o en I'organigrama, dades que si
que apareixen publicades en la web. Les dades dels usuaris autoritzats o dels
representants no es fan publiques, ni son consultables ni exportables en GVA
Oberta - Portal de transparencia.

Totes les persones usuaries, quan accedisquen per primera vegada, han d'acceptar
la politica de tractament de dades de caracter personal.

Tratamiento de datos de cardcter personal X

ACEPTAR

3.5.1 Altes i baixes

Per a autoritzar I'accés a una persona s’han d'afegir les seues dades personals en
“Afegir usuari”. Les dades obligatories sén nom, cognom, DNI i correu electronic.

@ eunmar @ EXERCICI ECONOMIC | OBLIGACIONS € GESTIO USUARI © PLANTILLES

0 Gestione el personal autoritzat per a introduir o medificar informacid de I'entitat en la plataforma TEP. El representant de I'entitat pot donar d'alta
3 altres usuaris perqué gestionen i actualitzen la informacié. Una vegada donats d'alta, els nous usuaris accediran amb certificat digital. Les dades

del representant i els usuaris no es publiquen en Portal de transparencia - GYA Oberta.
-+ Afegir usuari

Opcionalment podem indicar segon cognom, relacié amb I'entitat, afegir un
document que acredite la relacié amb I'entitat, data d'alta (que, per defecte, és la
data en la qual s’afig I'usuari) i data de baixa. Per a afegir un document, vegeu
“Afegir documentacid” en I'apartat 2.3, Afegir documents.
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Una vegada donada d’alta, la persona autoritzada accedira amb certificat digital i
tindra accés a gestionar la informacié de I'entitat: afegir, modificar o esborrar
dades.

Per a limitar I'accés d’'un usuari s’ha d’anotar una data de baixa. A partir d'eixa data,
I'usuari ja no podra accedir a la plataforma.

Cognoms Nom Relacio amb I'entitat Data d'alta Data de baixa

Herrero Soriano Juzna 2026-05-11 2025-12-31 ﬂ

Una altra manera de denegar l'accés o cancel-lar 'autoritzaci6 és donar de baixa
I'usuari eliminant les dades. Una vegada eliminades les dades, ja no es podran
recuperar.

[  Estasegur d'esborrar aquest usuari?

Sihofa, no podra recuperar-lo.

CANCEL-LAR ACCEPTAR

Cal tindre en compte que ni les dades del representant ni les dels usuaris es faran
publiques, i, per tant, no apareixeran en GVA Oberta - Portal de transparéncia.

3.6 Plantilles

En la pestanya “Plantilles” es disposa d’'una llista de fitxers/plantilles facilitats per
I’Administracié de la Generalitat per a posar a la disposicio diversos fitxers o
plantilles que poden ser rellevants per a la ciutadania i persones usuaries de TEP
sense arribar a obligar a res.

Funcionalment parlant, és merament un lloc de descarrega de fitxers, els quals es
poden descarregar polsant el boté “Descarregar”.
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© wumr € EXERCICI ECONOMIC | OBLIGACIONS €© GESTIO USUARI © PLANTILLES
o Consulte y descarregue les plantilles disponibles

Nom Tipus Document Data Modificaci Observadions

prueba jesus DOCX-33 Tipus 2 20-06-2025 prueba jesus DOCX -3

4 AJUDA

Si té dubtes o necessita ajuda informatica, pot crear incidéncia mitjancant el
formulari GVATIC>
https://gvlogin.gva.es/gvlogin/login.xhtm|?app=GVATIC&url=https%3A%2F%2Fgvati
c.gva.es%2Fgroup%2Fgvatic%2Fincidencias%3Fapp%3DTEP

En cas de dubtes o si necessita ajuda sobre el contingut, pot contactar amb
portaltransparencia@gva.es.

5 ANNEX |

e Els partits politics, les organitzacions sindicals i les associacions
empresarials que desenrotllen la seua activitat en la Comunitat Valenciana.

e Entitats privades que perceben una quantia superior a 50.000 € d’entitats
publiques de la Comunitat Valenciana.

e Entitats privades que perceben una quantia superior a 100.000 € de
qualsevol entitat publica.

e Entitats privades que perceben una quantia de 5.000 € o més i eixe import
suposa com a minim el 40 % dels seus ingressos anuals.

CONJUNT DE DADES SOL-LICITADES
Entitat
Obligatoris:
o Ambit d'actuacioé o codi CNAE (llista d'opcions per a triar-ne una)
e Tipus d'organitzacio (llista d'opcions per a triar-ne una)
e Comunitat autonoma
e Provincia

e Municipi
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Opcionals:
e Adreca postal
o Telefon
e Adrega web (URL)
e Adreca electronica
e Xarxes socials
Exercici economic
Indicar si és una pime i sense anim de lucre
Tipus d'entitat
Estructura organitzativa
* Organigrama (adjuntar fitxer)
» Dades d'identificacio dels responsables
¢ Nomicognoms
e Carrec que ocupa
e Perfil i trajectoria professional (adjuntar fitxer)
e Retribucio6 anual o indemnitzacions
Contractes

» Administracié adjudicadora

* NIF de 'Administracié

» Objecte

» Data de formalitzacié

* Import d’adjudicacié (sense IVA)
» Procediment d'adjudicacio

=  NuUm. d'expedient

» Enllag als contractes publicats en la Plataforma de contractaci¢ -
Nombre de licitadores

Convenis

= Numero de registre

= Titol del conveni

= Organisme public que firma el conveni

= Altres entitats privades que firmen el conveni

= |Import rebut
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» Datadelafirma
= Datad'inici

= Data de final

= URL

Subvencions (totes estes dades s'importen des de la BDNS)
= Objecte de la subvencié
= Entitat publica concedent
= NIF
» Import concedit
= Data deresolucié
Pressupostos i comptes anuals
» Pressupostos amb les principals partides pressupostaries i

= informacio actualitzada i comprensible sobre el seu estat d'execucié
(adjuntar fitxer)

= Comptes anuals (adjuntar fitxer)
* Informes d’auditoria (adjuntar fitxer)

* Una altra informacié (adjuntar fitxer)

6 GLOSSARI
6.1 Sigles
BDNS Base de dades nacional de subvencions
ACCV Ageéncia de Tecnologia i Certificacié Electronica
REA Registre d'empreses acreditades
Pime Xicotetes i mitjanes empreses que ocupen menys de
250 persones i amb un volum de negocis anual que no
excedix 50 milions d’euros o0 amb un balan¢ general
anual que no excedix 43 milions d'euros.
CNAE Classificacié nacional d'activitats econdmiques
URL Localitzador uniforme de recurs, es referix a I'adreca
d’'una pagina web d'internet. Ex. www.gvaoberta.gva.es
PLACSP Plataforma de contractacio - Nombre de licitadores de
contractes publics.
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6.2 Definicions

Entitats Entitats que perseguisquen exclusivament fins d'interés
sense anim de social o anim cultural i amb un pressupost inferior a 50.000
lucre euros.

Subvencié S’entén per subvencio tota disposicio dineraria realitzada

per les administracions, a favor de persones publiques o
privades, que complisca els requisits seglents:

a) Que I'entrega es realitze sense contraprestacio directa
dels beneficiaris.

b) Que I'entrega estiga subjecta al compliment d’'un objectiu
determinat, I'execuci6 d’un projecte, la realitzacié d’'una
activitat, I'adopcio d'un comportament singular, ja realitzats
o per desenrotllar, o la concurréencia d'una situacio, i el
beneficiari haura de complir les obligacions materials i
formals que s’hagen estabilit.

¢) Que el projecte, I'accid, la conducta o la situacié
finangada tinga per objecte fomentar una activitat d'utilitat
publica o interés social o de promocioé d’'una finalitat
publica.

Publicitat activa

Es I'obligacié de les administracions publiques i altres
subjectes obligats a publicar informacio rellevant de manera
proactiva, periodica, actualitzada, verag, comprensible i
gratuita. Esta obligacio s'establix amb la finalitat de garantir
la transparencia en l'activitat relacionada amb el
funcionament i el control de I'actuacio publica, la qual cosa
promou la participacié ciutadana i el control dels assumptes
publics.
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