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1. INTRODUCCIO

TEP - Transparéencia Entitats Privades és la plataforma informatica que la Generalitat
posa a la disposicio de les entitats privades que han rebut alguna ajuda o subvencié
publica, perquée complisquen amb I'obligacié de publicitat activa. Es denomina publicitat
activa el fet de publicar determinada informacié sense que calga sollicitar-la
préviament.

El compliment d'aquesta obligacid es realitzara bé a través del portal web de I'entitat, o
bé utilitzant la plataforma TEP - Transparencia Entitats Privades, que la Generalitat posa
a la seua disposici6 [https://gvacberta.gva.es/es/tep].

Quines entitats privades estan obligades a publicar?
Aquelles que compleixen les condicions segiients:

1. Que han rebut ajudes o subvencions publiques.
2. Que la suma del as quantitats totals anuals es troba compresa en algun dels
suposits seguents:

e Entitats privades que perceben una quantia superior a 5 0.000 € d'entitats
publiques de la Comunitat Valenciana.

e Entitats privades que perceben una quantia superior a 100.000 € de qualsevol
entitat publica, incloses les de la Comunitat Valenciana.

e Entitats privades que almenys el 40% del total dels seus ingressos anuals té
caracter d'ajuda o subvencid publica, sempre que aconseguisquen com a
minim la quantitat de 5.000 euros.

3. Que la quantia o quanties han sigut percebudes en el periode d'un any natural,

d'1 de gener a 31 desembre.

L'anterior llei autonomica de transparéncia, Llei 2/2015", establia la quantia en 10.000 €
per a les ajudes i subvencions procedents d'entitats publiques de la Comunitat
Valenciana. Perd aquesta quantitat es va modificar a 50.000 € des del 12 de maig de
2022, data de l'entrada en vigor de la nova llei de transparéncia de la Comunitat
Valenciana, Llei 1/20222.

Quan s’han de publicar les dades?

Les entitats hauran de publicar la informaci6 a partir de I'any seglient a aquell en el qual
s'hagen superat els llindars establits, i haura de mantindre's publicada durant quatre
anys naturals.

1 Llei 2/2015, de 2 d'abril, de transparéncia, bon govern i participacié ciutadana de la Comunitat Valenciana
(DOGV nudm. 7500, de 08.04.2015; BOE nim. 100, de 27/04/2015).

2 Llei 1/2022, de 13 d'abril, de la Generalitat, de transparéncia i bon govern de la Comunitat Valenciana
(DOGV num. 9323, de 22.04.2022; BOE nim. 119, de 19/05/2022).
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La informacié publicada haura de ser verag i exacta, les dades introduides i la seua
actualitzacio soén responsabilitat de I'entitat.

Quina informacié cal publicar?

Se ha de publicar informacié institucional, organitzativa, de planificaci6, economica i
pressupostaria (vegeu annex I).

Com actuar per a publicar la informaci6?

1. Preparar la documentacio i les dades que cal aportar-hi (vegeu annex ).

2. Accedir a la plataforma TEP: https://tep.gva.es/tep/entitates

El primer accés ha de fer-lo la persona representant de I'entitat utilitzant un dels dos
mitjans:

a) Certificat de representant, a través de la pestanya Cl@ve
b) Certificat personal digital, a través de la pestanya Certificat digital.

Posteriorment, la persona representant podra autoritzar altres persones de la seua
organitzacié perque hi accedisquen (vegeu “Gestié d'usuaris” en l'apartat 3.5). La
persona que haja sigut autoritzada podra accedir amb certificat personal digital.

3. Completar les dades de I'entitat.
4. Afegir les dades relatives a I'exercici economic.
5. Publicar la informacié en GVA Oberta-Portal de transparéncia.

Una vegada afegida la informacié de I'exercici economic es donara la conformitat
per a la seua publicacié. Si la informacié no es fa publica, I'obligacié de publicitat
activa no s'ha completat.

2. UTILITATS
2.1. INTEGRACIO BDNS

La plataforma ha sigut planificada per a integrar-se i comunicar-se amb altres sistemes
informatics de les administracions publiques. L'objectiu és reutilitzar la informacioé que
consta en poder de l'administracié per a estalviar temps i evitar redundancies i
incongruéncies en les dades.

La integraci6 entre la Base de Dades Nacional de Subvencions (BDNS d'ara endavant) i
la plataforma TEP permet importar les dades de les subvencions concedides. La
importacio es realitza activant el bot6 “Sincronitzar BDNS”.
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(& Sinaronitzar BDNS

En posteriors desenvolupaments esta prevista la importacio de les dades dels
contractes adjudicats, mitjangant la integraci6 amb el Registre de Contractes de la
Generalitat.

2.2. IDIOMES

La plataforma ha sigut desenvolupada en valencia i castella. L'usuari pot triar l'idioma
que desitge en el menu esquerre de la plataforma.

Amb la finalitat d'aconseguir que la consulta publica estiga disponible en tots dos
idiomes, s'ha habilitat la funcié de traduir amb dos botons, un del valencia al castella i
un altre del castella al valencia.

Clicant el boté adequat es realitza la traduccié d'un idioma a un altre. Si el camp de text
que es vol traduir esta buit, es mostrara un missatge emergent advertint que no es pot
dur a terme la traduccié.

@  Campos vacios.

N ha "nnc infarmadac en ol idiama de nrigen
No hay campos informados en el idioma de origel

o
[a®
(=]
o
]
Q
Q

DEACUERDO

2.3. AFEGIR DOCUMENTS

Per a simplificar i agilitar la introduccié de dades s'ha habilitat I'opcié d'afegir documents
sempre que s'ha considerat d'interés.

Com funciona l'opcié Afegir documentacio?

-+ Anadir documentacidn

1. Clicant en el bot6 s'obri la finestra Afegir fitxer.
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Afiadir fichero X

20ISIr0 Seleccionado

CANCELAR & GUARDAR

2. Clicant en “No hi ha cap registre seleccionat” s'accedeix al propi equip per a
localitzar el document que es vol adjuntar.

X
™ > Esteequipo > Escritorio > DOCUMENTACION ENTIDAD Buscar en DOCUMENTACIO.

Organizar v Nueva carpeta
S

~ Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamario

@ Documentacién entidad 27/12/2021 13:45 Adobe Acrobat D... 117KB
Organigrama 27/12/2021 13:45 Adobe Acrobat D... 117KB

v

Nombre: | Organigrama

Cancelar

3. Seleccionar el document, clicant sobre ell i fer clic en el boté “Obrir”.
4. Es completa l'accié amb el bot6 “Guardar”. G GUARDAR

En aquells casos que l'opcié d'afegir un document no esta habilitada per defecte
, com succeeix en Perfil i trajectoria professional, és necessari

guardar previament les dades & GUARDAR . Després de guardar, es mostrara el boto actiu
-+ Afiadir documentacion _

2.4. MODIFICAR | ELIMINAR DOCUMENTS ADJUNTS

Per a modificar un document es pot substituir I'antic per un de nou. O es pot eliminar i
afegir un nou document.

MANUALS DGTIC — Manual TEP 5



Afiadir fichero

Afadirfichern

Organigrama.pdf )

Es pot eliminar un document adjuntat, clicant sobre l'aspa roja.

3. PLATAFORMA TEP
3.1. ACCES

El primer accés a la plataforma TEP ha de realitzar-lo una persona que tinga un certificat
de representant de l'entitat en actiu; per a aixd, ha d'estar registrada en I'Agencia de
Tecnologia i Certificacié Electronica (ACCV) o en el Registre dEmpreses Acreditades
(REA).

Aquesta persona pot accedir de dues formes diferents:

a) Amb Certificat de representant. Haura de seleccionar la pestanya Cl@ve i prémer
el botd entrar.

)
" GENERALITAT
VALENCIANA
e v \%

Esta intentando acceder a la aplicacidn

HER

Sistema de Autenticacion de la Generalitat Valenciana

Dominio GENERALITA Correo gvaes | Cerlificado Digital
Bienvenido al drea I de la Ge

Després s'obrira una nova finestra “Cl@ve Identitat Electronica per a les
administracions” on ha de seleccionar accedir amb DNIle/Certificat electronic, i
seleccionar el certificat de representant instal-lat en el seu propi equip.
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E éﬁ% = C I @V 9 Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
/- N\ - I
( \ \ i N
| Acceder > ) ( Acceder > | | Acceder > )
NG 4 N 7 AN 4
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

strarse registrarse

b) Amb Certificat personal, a través de la pestanya Certificat digital.

En accedir per aquesta via el sistema comprova si la persona té certificat de
representant actiu de 'ACCV o REA. S’haura d’'entrar en la pestanya de certificat
digital, clicant a identificar-se amb certificat i seleccionar el certificat personal que
es tinga instal-lat en 'equip.

Si el certificat fos d'una altra entitat diferent d’ACCV o REA, cal seguir I'opcié a).

2
ﬁﬁ GENERALITAT

gv  VALENCIANA

Es1a intentando acceder a la aplicacion

TEP

Sistema de Autenticacion de la Generalitat Valenciana

Dominio GENERALITAT Comeo gva es Certificado Digital Ci@ve
e @ Identificacidn de la Generaltat Vale:

Identificarse con cerlificado

© Generalitat Valenciana | Vaanoi

En cas de no ser representant de I'entitat, I'accés esta supeditat a l'autoritzacié préevia
del representant. L'autoritzacié es fa donant d'alta les dades—DNI, nom i cognoms— en
la plataforma TEP (vegeu “Gestié d'usuaris” en |'apartat 3.5). Aquests usuaris accediran
amb certificat digital.

3.2. CONTINGUT DE LA PLATAFORMA

La plataforma TEP esta organitzada en tres pestanyes:

@ ENTIDAD € HIERCICIO ECONOMICO Y OBLIGACIONES GESTION USUARIO
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1. Entitat: pestanya per a introduir les dades d'identificacié de I'entitat receptora de
les ajudes i subvencions.

2. Exercici economic i obligacions: pestanya per a introduir les dades de I'exercici
economic (any) en el qual es perceben les ajudes i subvencions.

3. Gestié usuari: pestanya d'Us opcional, per a autoritzar l'accés a la plataforma
d'altres persones diferents del representant.

3.3. ENTITAT

En la pestanya “Entitat” es mostren les dades d'identificacio de l'entitat que cal
completar indicant I'ambit d'actuacié (CNAE), el tipus d'organitzacié i si es tracta d'una
pime o d'una entitat sense anim lucratiu.

Per al codi CNAE es pot fer us de l'assistent de localitzacié de codis %~ que té dues
opcions:

a) Cercador de paraules
b) Llistat desplegable

L'assistent serveix per a localitzar el codi per paraules o navegant pel desplegable, pero
per a introduir-lo en el formulari cal copiar-lo manualment o amb I'opcié copiar (Ctrl + C).

Si el tipus d'organitzacio no esta entre les opcions mostrades, s'indicara breument en la
casella “Descripcid tipus d'organitzacid”.

Per a completar l'adrega postal és necessari comencgar per la comunitat autonoma,
seguir per provincia i finalment municipi. Si no se segueix I'ordre establit, no es desplega
el llistat d'opcions disponibles.

El botd “Afegir xarxa social”, desplega una casella per a introduir 'URL de la xarxa social.
Se’'n poden afegir diverses, perd cadascuna ha d'anar en una casella diferent.
‘ = Afiadir red social '

o

Abans de passar a la pestanya seglient “Exercici economic i obligacions”, guarde les
dades amb el bot6 “Guardar dades generals”.

&> GUARDAR DATOS GENERALES

A continuacio, es mostrara un missatge emergent per a informar-vos que les dades han
sigut guardades correctament, encara que no es faran publiques fins que done la seua
conformitat en la pestanya “Publicar”.

<  Losdatos se han afiadido correctamente.

DEACUERDO
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3.4. EXERCICI ECONOMIC | OBLIGACIONS

En la pestanya “Exercici economic i obligacions” s'han d'afegir les dades corresponents
a l'exercici economic (any) en el qual s'han concedit les ajudes i subvencions.

S'ha de triar I'any i a continuacié el tipus d'entitat. El tipus d'entitat pot ser diferent d'un
any a un altre, o fins i tot en un mateix any, si hi ha variacions en les quanties.

La plataforma permet actualitzar i modificar la informacié introduida perque les dades
reflectisquen la realitat.

3.4.1. Afegir exercici i perfil d'entitat
Seleccione I'exercici economic (any) i el tipus d'entitat.

Anadir ejercicio

Entidad privada que percibe mas de 50.000 £ de entidades piblicas de la Comunitat Valenciana
Entidad privada que percibe mds de 50.000 € de entidades puiblicas de la Comunitat Valenciana
Entidad privada que percibe mds de 100.000 € de entidades piblicas

2K L0s (ampos Marcd enidad privada que percibe 5.000€ o més y ese importe supone més del 40% de sus ingresos anuales

RV <> GUARDAR

Tipus d'entitat:

e Entitat privada que percep més de 50.000 € en ajudes o subvencions de les
entitats publiques de la Comunitat Valenciana.

e Entitat privada que percep ajudes o subvencions publiques superiors a
100.000 €.

e Entitat privada que percep 5.000 € o més en ajudes i subvencions publiques i
aqueix import suposa més del 40% dels seus ingressos anuals.

3.4.2. Obligacions de publicitat activa
Les entitats tenen l'obligacié de fer publica la informacié relativa a funcions, normativa,
estructura organitzativa, contractes, convenis, subvencions, pressupostos i comptes
anuals, altra informacid, per a aixo disposen de les pestanyes corresponents.
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Fjercicio 2021
be més de 100.000 £ de entidades piblicas ®© Cambiar el tipo de entidad

@ oo 2021 enles diferentes pestaias aprece |a Informacian qus debe complementar en funcién deltipo de enridad que haya seleccionzdo.

Fundiones

Les dades es poden anar guardant a mesura que s'avancga per les diferents pestanyes.
El procés es pot completar en diverses fases.

3.4.2.1. Funcions
En la pestanya “Funcions” s'afig informacio sobre la funcié principal de I'entitat d'acord
amb els seus estatuts o document constitutiu. Per a complir amb aquest requisit hi ha
2 opcions:

a) Escriure en la casella “Funcions de I'entitat” i traduir d'un idioma a un altre; o
b) Aportar el document en el qual consten les funcions amb el botd “Afegir
documentacid” (vegeu l'apartat 2.3 Afegir documents).

3.4.2.2. Normativa
En la pestanya “Normativa” s'indica la normativa que se li aplica a I'entitat. S'ofereixen
un conjunt d'opcions, per exemple, Llei de subvencions, Llei d'associacions, etc. Shan
de marcar les que siguen aplicables.

En el cas que la normativa d'aplicacié no estiga inclosa entre les opcions, s'introduira a
“Afegir normativa”.

3.4.2.3. Estructura organitzativa
En la pestanya “Estructura organitzativa” hi ha 2 apartats, un per a adjuntar l'organigrama
de l'entitat i un altre per a introduir les dades de les persones responsables.

Organigrama

+ Adadir documentacion

Cargos

Nombre Cargo (valenciano) Cargo (castellano) Retribucidn anual ndemnizaciones

Per a afegir un organigrama s'ha de procedir de la mateixa manera que quan s'afig
documentacié (vegeu “Afegir documentacié” en l'apartat 2. Utilitats).

o

Per a afegir dades sobre les persones responsables de l'entitat s'utilitza el boté “Afegir
carrec”. Les dades que se sol-liciten sén: nom i cognoms, carrec, perfil i trajectoria
professional, retribucié anual i indemnitzacions percebudes, si fa el cas, en ocasi6 de
I'abandé del carrec. Les dates d'alta i de baixa sén necessaries si s'han produit canvis
de responsables. Es poden afegir tants responsables com siga necessari.
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El perfil i la trajectoria professional o curriculum es pujaran en un document. El
document no ha d'incloure dades personals, com ara DNI, adrega, telefon o signatura.

Per a afegir el document €s necessari que previament s'haja guardat

{3 . ’ . Ve 1 . s u . o zn
v Bl el nom i els cognoms. Només aixi s'activa el bot6 “Afegir documentacio

-+ Afiadir documentacion .

Una vegada introduida la informacio es podra modificar o} eIiminar fent us del
bot6 corresponent.

3.4.2.4. Contractes
En la pestanya “Contractes” s'afig informacio sobre tots els contractes que li hagen sigut
adjudicats per una entitat publica durant I'exercici al qual es refereix la subvencio o ajuda
(de I'1 de gener al 31 de desembre).

Les dades que cal proporcionar sén:

Enllag als contractes publicats en la plataforma de contractacié
NIF de I'administracié

Nom de l'administracio

Objecte

Expedient

Lot

Procediment d'adjudicacio

Nombre de licitadores

Import de licitacio

Import d'adjudicacié

Data de fi

Data d'adjudicacio

Data de formalitzacié

Instruments de publicacié - Descripcid
Modificacions del contracte - Descripcio
Subcontractacions — subcontractista, NIF i import
Decisi6 de desestimacié

Decisi6 de renuncia

Si ho desitja pot consultar la Plataforma de Contractaci6 del Sector Public:
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma

Si l'entitat no té contractes amb cap administracié publica durant aqueix any sera
suficient amb marcar la casella “L'entitat no ha subscrit cap contracte en I'exercici”.

La entidad no ha suscrito a ningln contrato en el ejercicio
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3.4.2.5. Convenis
En la pestanya “Convenis” s'introdueix la relacio dels convenis subscrits amb una entitat
publica durant l'exercici. Per a “Afegir un conveni” se sol-licita la informacio6 segient:

Nom del conveni

NIF de l'entitat publica concedent
Nom de I'entitat publica

Objecte

Termini de durada

Data de la signatura

Data d'inici

Data de final

Si ho desitja pot consultar els convenis signats amb la Generalitat en GVA Oberta—Portal
de Transparencia de la Generalitat: https://gvaoberta.gva.es/es/convenios

En canvi, si l'entitat no té subscrit cap conveni amb I'administracio publica durant aqueix
exercici, n’hi haura prou de marcar la casella corresponent.

—
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3.4.2.6. Subvencions
En la pestanya “Subvencions” s'afig informaci6 sobre subvencions i lliuraments dineraris
sense contraprestacio, i a més informacid sobre altres instruments d'ajuda, com avals i
altres garanties, préstecs, aportacio de finangament en risc, bestretes reemborsables i
altres mesures de caracter financer que suposen un avantatge economic a favor dels
seus beneficiaris, aixi com els beneficis fiscals i els beneficis en les cotitzacions a la
Seguretat Social que tinguen la consideracié d'ajuda d'estat (BDNS).

Les entitats tenen |'obligacié de donar publicitat a les subvencions percebudes indicant
I'entitat publica concedent amb el seu NIF, l'import rebut i el programa, activitat, inversié
o actuacié subvencionada. Totes aquestes dades s'importen a TEP des de la BDNS,
clicant en el boto “Sincronitzar BDNS” (vegeu també l'apartat 2.1 Integracié BDNS).

(& Sincronizar BDNS

3.4.2.7. Pressupostos i comptes anuals
En la pestanya “Pressupostos i comptes anuals” s'han d'incloure les partides
pressupostaries, comptes anuals i informes d'auditoria i fiscalitzacié.

S’hi han d'afegir els documents pertinents sobre el pressupost de I'entitat amb les
principals partides pressupostaries i informacié actualitzada i comprensible sobre
l'estat d'execucid i els comptes anuals, i els informes d'auditoria de comptes i de
fiscalitzacio que s'emeten sobre I'entitat.

Per a afegir els documents actueu del mateix mode que per a l'opcié “Afegir
documentacid” (vegeu l'apartat 2.3. Afegir documents).

MANUALS DGTIC — Manual TEP 12


https://gvaoberta.gva.es/es/convenios

3.4.2.8. Altra informacio
En la pestanya “Altra informacid” es poden incloure altres documents no previstos en els
anteriors apartats que es consideren d'interés per a complir amb les obligacions de
transparéncia. Per exemple: memoria d'activitats.

3.4.2.9. Publicar
Una vegada emplenats tots els apartats anteriors de la pestanya “Exercici economic i
obligacions”, les dades han de guardar-se clicant en el botd “Guardar exercici economic
i obligacions”.

¢® GUARDAR EJERCICIO ECONOMICO Y OBLIGACIONES

El procés de guardar les dades mostrara una finestra emergent de conformitat si s'ha
finalitzat correctament.

~  Losdatos se han afiadido correctamente.

DEACUERDO

Les dades guardades de I'exercici economic han de publicar-se en GVA Oberta-Portal de

transparéncia, per a aixo en la pestanya “Publicar” s'ha de donar el consentiment en dos
passos:

. i . Publicar en GVA Oberta
1. Activar boto “Publicar’

.
2. Clicant a “Guardar”

v/ lapublicacién se ha guardado
correctamente.

DEACUERDO

Aquest és I'ultim pas del procés.
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La informacié sobre I'entitat es fara publica en I'actualitzacié segiient de la Plataforma
que es realitza cada 60 minuts aproximadament. Si vol consultar les dades accedisca a:
Transparencia en la Generalitat > TEP - Transparéencia Entitats Privades >> Consulta
entitats TEP https://gvaoberta.gva.es/es/consulta-entitats-tep

Modificar el perfil o tipus d'entitat en un exercici economic
Si per a un exercici economic les circumstancies respecte a la quantia de subvencions
percebudes han canviat i necessita modificar el perfil o tipus d'entitat durant un exercici
economic (any), clique en el boté ‘Canviar el tipus d'entitat”.

Per exemple, si a 1 d'abril el perfil de I'entitat és “Entitat privada que percep més de
50.000 € en ajudes o subvencions d'entitats publiques de la Comunitat Valenciana”, pero
a 15 de desembre, percep una subvencié de 150.000 euros, llavors s'ha de modificar el
tipus d'entitat en la plataforma TEP.

Si modifica el tipus d'entitat, les dades emplenades abans s'esborraran i haura
d'introduir-les de nou. TEP no permet en el mateix exercici economic (any) tindre dos
perfils diferents per a una mateixa entitat.

Tipo de entidad X

INFORMACION IMPORTANTE

Si cambia el tipo de entidad, los datos incluidos del ejercicio se borrarén y deberd

rellenarlas de nuevo. El tipo de entidac ociado al ejercicio. Si quiere dar de alta a

un nuevo tipo entidad, comience por seleccionar el ejercicio.
Tipo de entidad actua
Entidad privada que percibe ayudas o subvenciones pablicas superiores a 100.000 €
Tipo d o *
Entidad privada que perdbe 5.000€ o m&s en ayudas y subvenciones publicas y ese importe supone -~
>k Los campos marcadcs con el asterlsco son obliga

&> GUARDAR

Altres exercicis
Una mateixa entitat que reba subvencions o ajudes en anys diferents haura de publicar
la informacié actualitzada per a cada any. Els exercicis anuals per a una mateixa entitat
es poden consultar i modificar des d“Altres exercicis”. Per a cada exercici anual és
necessari autoritzar-ne la publicacié.
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Ejercicios disponibles

2021 >

2020 >

3.5. GESTIO D'USUARIS

Si es considera adequat que altres persones, diferents dels representants, accedisquen
a la plataforma per a introduir, modificar o revisar la informacio, se les pot autoritzar des
de “Gestié d'usuaris”. En aqueixa pestanya es gestionaran les altes i les baixes dels
usuaris autoritzats.

No s'ha de confondre els usuaris que s'autoritzen en la pestanya de ‘Gestié d'usuaris’,
les dades del qual no es publiquen en la web, amb els carrecs de I'entitat que consten
en l'estructura organitzativa o en l'organigrama, les dades del qual si que apareixen
publicades en el web. Les dades dels usuaris autoritzats o dels representants no es fan
publiques, ni sén consultables ni exportables en GVA Oberta-Portal de Transparéncia.

Totes les persones usuaries quan accedisquen per primera vegada han d'acceptar la
politica de tractament de dades de caracter personal.

Tratamiento de datos de cardcter personal X

I“I‘a‘erﬂa -

ando en este formulario es |3 Conselleria de

Acepta la politica de datos

ACEPTAR
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3.5.1. Altes i baixes
Per a autoritzar I'accés a una persona s'han d'afegir les seues dades personals a “Afegir
usuari”. Les dades obligatories s6n nom, cognom, DNI i correu electronic. Opcionalment
es pot aportar un document que acredite la relaci6 amb l'entitat. Per a afegir un
document vegeu “Afegir documentacid” en |'apartat 2.3 Afegir documents.

Una vegada donada d'alta, la persona autoritzada accedira amb certificat digital i tindra
acceés a gestionar la informacié de I'entitat: afegir, modificar o esborrar dades.

Per a limitar I'accés d'un usuari s'ha d'anotar una data de baixa. A partir d'aqueixa data,
l'usuari ja no podra accedir a la plataforma.

Una altra manera de denegar I'accés o cancel-lar l'autoritzacio és donar de baixa l'usuari
i eliminar-ne les dades. Una vegada eliminades les dades, ja no es podran recuperar.

I  (Estd seguro de borrar a este usuario?

Si lo hace no podra recuperarlo.

CANCELAR ACEPTAR

4. AJUDA

e Sité dubtes o necessita ajuda informatica, pot contactar amb saudep@gva.es
e Si té dubtes o necessita ajuda sobre el contingut, pot contactar amb
portaltransparencia@gva.es
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5. ANNEX |

» Entitats privades que perceben una quantia superior a 5 0.000 € d'entitats publiques
de la Comunitat Valenciana.

» Entitats privades que perceben una quantia superior a 100.000 € de qualsevol entitat
publica.

» Entitats privades que perceben una quantia de 5.000 € o més i aqueix import suposa
com a minim el 40% dels seus ingressos anuals.

CONJUNT DE DADES SOL-LICITADES

Entitat
Obligatoris

- Ambit d'actuacié o codi CNAE (llista d'opcions per a triar-ne
una)

- Tipus d'organitzacié (llista d'opcions per a triar-ne una)

- Indicar si l'entitat és una PIME o una entitat sense anim
lucratiu

- Comunitat autonoma

- Provincia

- Municipi

Opcionals:

Adreca postal
Teléfon

Adrega web (URL)
Correu electronic
Xarxes socials

Nookw

Exercici economic
. e Funcions de I'entitat (descriure o adjuntar fitxer)

o e Normativa que s'aplica a l'entitat (triar de llista d'opcions o inserir
descripcid)
. e Estructura organitzativa

- Organigrama (adjunteu fitxer)

- Dades d'identificacié dels responsables
o Nomicognoms
o Carrec que ocupa
o Perfil i trajectoria professional (adjunteu fitxer)
o Retribuci6 anual
o Indemnitzacions

o e Contractes

- Administraci6 adjudicataria
- NIF de I'administracié

- Objecte del contracte

- Numero d'expedient

- Lot
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- Procediment d'adjudicacio

- Nombre de licitadores

- Import de licitacio

- Import d'adjudicacié

- Datadefi

- Data d'adjudicacio

- Data de formalitzacié

- Instruments de publicacio - Descripcio

- Modificacions del contracte - Descripcid
- Subcontractacions — subcontractista, NIF i import
- Decisi6 de desistiment

- Decisi6 de renuncia

. e Convenis

- Nom del conveni

- Entitat publica concedent

- NIF de I'entitat publica concedent

- Objecte del conveni

- Termini de durada

- Data de la signatura

- Data d'inici

- Data de final

- Signants

- Modificacions realitzades

- Obligacions no economiques de cadascuna de les parts

- Obligacions economiques convingudes de cadascuna de les
parts

. e Subvencions

- Objecte de la subvencio

- Entitat puablica concedent
- NIF

- Import concedit

- Data de resolucié

Totes aquestes dades s'importen a TEP des de la BDNS,
activant Sincronitzar BDNS.

. e Pressupostos i comptes anuals

- Pressupostos amb les principals partides pressupostaries i
informacio actualitzada i comprensible sobre el seu estat
d'execucié (adjunteu fitxer)

- Comptes anuals (adjunteu fitxer)

- Informes d'auditoria (adjunteu fitxer)

e Altra informacio (adjunteu fitxer)
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6. GLOSSARI

6.1 Sigles

BDNS Base de Dades Nacional de Subvencions

ACCV Agencia de Tecnologia i Certificacio Electronica

REA Registre d'Empreses Acreditades

PIME Petites i mitjanes empreses que ocupen menys de 250 persones
i el volum de negocis anyal de les quals no excedeix de 50 milions
d'euros, o el balang general anual de les quals no excedeix de 43
milions d'euros.

CNAE Classificacié Nacional d'Activitats Economiques

URL Localitzador Uniforme de Recurs, es refereix a I'adrega d'una

6.2 Definicions

Entitats sense
anim de lucre

pagina web d'internet. Ex. www.gvaoberta.gva.es

Entitats que perseguisquen exclusivament fins d'interés social o
cultural i el pressupost de les quals és inferior a 50.000 euros.

Subvencid

S'entén per subvencio, tota disposicid dineraria realitzada per les
administracions, en favor de persones publiques o privades, que
complisca els requisits seguients:

a) Que el lliurament es realitze sense contraprestacio directa dels
beneficiaris.

b) Que el lliurament estiga subjecte al compliment d'un
determinat objectiu, I'execucio d'un projecte, la realitzacié d'una
activitat, 'adopcié d'un comportament singular, ja realitzats o per
desenvolupar, o la concurrencia d'una situacid, i el beneficiari
haura de complir les obligacions materials i formals que
s'hagueren establit.

c) Que el projecte, I'accio, conducta o situacié financada tinga per
objecte el foment d'una activitat d'utilitat publica o interés social
o de promocié d'una finalitat publica.

Publicitat activa

Es l'obligacio de les administracions i altres subjectes obligats de
publicar la informacié de manera periddica, actualitzada, verag,
comprensible i gratuita, el coneixement de la qual siga rellevant
per a garantir la transparencia de l'activitat relacionada amb el
funcionament i el control de l'actuacié publica (art. 5 de la Llei
19/2013, de 9 de desembre, de transparencia, accés a la
informacié publica i bon govern. BOE num. 295, de 10/12/2013).
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