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1. INTRODUCCIO

A continuacio es detalla les actuacions a realitzar pel perfil d'usuari Unitat de Transparencia

dins de l'aplicacio GVAGIP, tramitador electronic de les peticions d'informacié publica:

Aquest perfil rebra totes les peticions d'informacié que es dirigisquen a la seua Conselleria o
entitat a través del tramit especific, aixi com podra veure i fer el seguiment de totes les
peticions d'informacié de la seua Conselleria o organisme, que estiguen tramitant els seus
centres directius amb perfil TRAMITADOR.

2. TRAMITACIO DEL PROCEDIMIENT

A continuacio es detallen cadascuna de les fases de tramitacio:

2.1 Recepcio de les sollicituds.
2.2 Analisi formal de les sol-licituds.
2.3 Analisi del contingut de les sollicituds.

2.4 Coordinacié i seguiment de la peticions d'informacio publica del seu departament

0 organisme.
2.1. Recepcid de les sol-licituds
Les sol‘licituds d'informacié publica previstes en l'article 15 de la llei 2/2015, de 2 d'abril, es

poden realitzar tant en paper com de manera telematica (en funcié de la naturalesa del

subjecte que la realitza) a través dels mitjans previstos en la normativa reguladora.
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Tal com estableix l'article 15 de la llei valenciana i l'article 43 del Decret 105/2017, de 28 de
juliol, que regula les sol-licituds d'accés a la informacié publica, les peticions d'informacio
publica es realitzaran a través de les eines establides per a aixd i preferentment per via
electronica, concretament aquelles que vagen dirigides a I'Administracié de la Generalitat i els
seus organismes autonoms es presentaren preferentment a través del Portal de
Transparéncia de la Generalitat (http://www.gvaoberta.gva.es/va/acceso-informacion-
publica).

Per tant la major part de peticions d'informacié publica arribaren a l'aplicaci6 GVAGIP de

manera automatica, mitjangant I'emplenament i presentacié telematica del seglient formulari

web: (http://www.gvaoberta.gva.es/va/acceso-a-la-informacion-publica )

e ¥a http:/fwww.gvaoberta.gva.es/va/acceso-a-lz-informacion-publica ~ ¢ || Buscar... 0o~
¥4 Accés a la informacié pdbli.. ;
A Conselleria de Participacid, Transparéncia, Cooperacid i
GENERALITAT - - Quelitat Democratica
S VALENCIANA ‘ Val  Cas.
|/
EL COMSELL ORGANITZACIO DE LA SERVEIS ALA YIFRES TRANSPARENCIA PER TRANSPARENCIA EN LA DADES OBERTES
GEMERALITAT CIUTADANLA SECTORS GENERALITAT

Inici > Aecés a la informacié piblica

SOL-LICITE INFORMACIO PUBLICA

L'objectiu del tramit d"Acoés a la informacid pliblica #s proporcionar a les persones sollicitants la informacid plblica que requerisquen en els termes, I'abast i amb els limits previstos en Farticle 14 de la
i , de Transparéncia, Accés a la Informacié Piblica i Bon Govern

TRAMITAR TELEMATICAMENT SENSE TRAMITAR TELEMATICAMENT AMB
CERTIFICAT DIGITAL CERTIFICAT DIGITAL

Data de creacio: juny 2016
Fonament juridic: art. 15 de la Llei 2/2015, de 2 d'abril, de la litat, de Transparéncia, Bon Govem i Participacié Ciutadana de la Comunitat Valengiana (DOGV nim. 7500, de 08 04 2015) i Fart 43 del
Decret 105/2017. de 28 de juliol, del Consell, de desplegament de la Llei 2/2015, de 2 d'abril (DOGV nim. 8118, de 01.09.2017)

@ Generalitat Segueix-nos en:
Conselleria de Participacis, Transparéncia, C i6 i Qualitat Democratica 000
Mapa web | Avis legal | Accessibilitat
m UNIG EUROPEA
Fuer Eurepeu g D it Reglzns]

Imatge 1:Finestra que dona accés al tramit teleamtic

En aquesta finestra és on l'usuari podra accedir i identificar-se amb certificat o sense el, ja
que en la sol-licitud haura d'indicar el NIF/CIF/NIE, per a realitzar la sol‘licitud d'informacié

publica.
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http://www.gvaoberta.gva.es/va/acceso-informacion-publica
http://www.gvaoberta.gva.es/va/acceso-informacion-publica

@ https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/asistente. htmi#asistente/RELLENAR

v Accés a la informacié publica -.. & Generalitat Valenciana, Assi.. % _

R |
. v e by 1R
Assistent de tramitacié ‘%’ﬂ 2
3 i'-tlu

Usuari s tificar ALLL ! IC i
SREEERET Completa el formulari

Necessiteu ajuda?

L @ pulgas ';'*‘ SOL-LICITUD D'INFORMACIG

DADES PERSONALS

NOM COGNOM 1 0RAQ SOCIAL *

COGNOM2

TIPUS DOCUMENT = MIF/CIF/NIE * DATA NAEMENT *+ SEXE

TELEFON

Trieu una opcid~ ‘ ”

‘ ‘ Trieu una opﬁﬂ |

Bl DADES DEL REPRESENTANT
HOM COGNOM 1 COGNOM 2

TIPUS DOCUMENT - NIF/NIE

‘ | Trieu una‘q‘ |

@ sor-ucmup

TEMA *

| Trieu una opcié

~ |

MOTIU DE LA SOLLICITUD D'INFORMACIS

| Trieu una opcié

=

DESCRIPCIO DEL MOTI DE LA SOLLICITUD

Imatge 2: Formulari de tramitacio

Organ al que es dirigeix la sol-licitud

= @& GENERALITAT VALENCIANA [ES] C | | Buscar... P~ o

Gancellar 7 Tangar
sollictud U Aplicacié

v/ Eniia X

Larticle 15 de la llei 2/2015, de 4 d'abril i en el mateix sentit I'article 43.2 del Decret 105/2017,

de 28 de juliol, estableixen que les sol-licituds hauran de dirigir-se en I'ambit de 'Administracié

de la Generalitat a la Sotssecretaria del Departament del Consell o entitat corresponent.

Aci es poden donar dues situacions:

* La peticiéo d'informacié entra pel tramit electronic especific i automaticament es

carrega la informacié en GVAGIP. En aquest cas li arribara un correu a l'usuari Unitat de

Transparencia informant-los que ha tingut entrada en GVAGIP una nova peticié

d'informacio publica de la seua Conselleria o entitat.
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Datos Bloque Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana
S8 P DPEN P »XFAT BRI RE DR a[?]
i Expedient accés a la informacid piblica

Dades exped
Codi GVAGIPr Registre (*) Tipus presentacio (*) lse de tramitacio Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data entrada (*) Data fi estimada
GVAGIP/Z0Z0VZS REGPROWVADD1 Telematica - OL-LICITUD DE LA INFORMACIG A1213 VICEP. | CONS. DGUALTAT | POL.INCLUSI 2112020 2112020
Sol-licitud |r- issio a | E | F i it Peticio inf. R i R id/Re
A - Dades =
Nom - Primer cognom o rao social (*) Segon cognom
Jose Martinez Martinez
Tipus document NIFICIFINIE (*) Data naixement (*) Sexe Teléfon

INIF vl 123458782 30121878 Home hd 961201234

N(I?lﬁ ns e Primer cognom o rad social Segon cognom Tipus document NIFICIFINIE
-
— C - Sollicitud
Tema (*)
4 Demografia Immigracic i Emigracio, Familia, Dones, Infancia, Majors, Padro
Motiu de la sol-licitud d'informacid Motiu de la sol-licitud d'informacié
IPeriudl’stic: ;I Realitzar un informe

Informacic que sol-licita (*)
Dades de la consulta de prova

Departament, organisme o entitat al qual es dirigeix la sol-licitud (*)
15 . ) .

entre directiu al qual dirigeix la sol-licitud (obligatori a I'hora de signar)

arrec que signa en cas. (obligatori i no és una resolucid) Carrec gue signa en val. (obligatori si no €3 una resolucio)

D - Notificacions i recepcié de la informacio
Mitja de notificacio (*) Domicili (Carrer/Plaga, nimero i porta) Adrega electronica (*) Idioma de comunicacid (*)
ITeIemétic: jv mail@mail e2 IVaIencié jv
Pais (%) Provincia(*) Municipi(*) CP(%)
ESP  Espanya 45 Valencia 055  Beniparrell 45465
* camp = . I

Imatge 3: Tramit telematic

Es rep el tramit telematic que queda reflectit en el requadre superior com a “Telematic”. El
requadre inferior mostra els camps a completar si el departament/organisme fora correcte, si

és incorrecte s'haura de realitzar una remissié a drgan competent

* La peticio arriba per un altre mitja valid conforme la normativa de procediment
administratiu (paper, tramit Z..). En aquest cas caldra donar-la d'alta en GVAGIP i

emplenar els camps a ma:
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1) Obrir expedient nou

ey e

Archivo Reagistro Datos Expedientes Tramitacion D 5 Motificacion y Porta Firmas  Ayuda Ventana
S P PR Carw I BELETE(RE &a 2
iy Tramitacion Expedientes [ Abrir Expediente [Ciri+B]]
MNum. Exped. Seleccionados: 1 Mum. Consultas: 1 Visualizar Jerarquicamente | |
1 1 1

H'owso:lb(pedientes por Tramitar ﬂ

Imatge 4: Des de RESET Tramitacio botd “Obrir Expedient”

2) Emplenar formulari inicial amb els camps indicats

Datos Blogque Consulta RBegistro Acciones Campo Ayuda Ventana
G P WPED WA | XFAD RET(A|D]
@.ﬁpm de expedientes [ResetExmaper]

— Identificacion A
Codigo: Exp. Padre:

Expediente Tipo: GWAGIP  Aplicacion de gestion de las solicitudes de informacion piblica

Serie Documental:

Circuito: GWVAGIP  Circuito de peticion de informacion pliblica

Fecha Apertura: 211002020 Ano: 2020 Numero: Provincia: |XIAaema -
Asunto: Prueba GWVAGIP

USE: |A1214 —= SOTSSEC. -VICEP. | CONS. IGUALTAT I Cod. GUC: 17472
— Datos del Exp.
Obser./Ubic. Fisica:
Técnico Asignado:
Técnico Inspeccion:
— Otros Datos
12 Etiqueta:
2 Etiqueta: -
3? Etiqueta:

Macroactuaciones | Imprimir Etigueta I

Imatge 5: Formulari de creaci6 d'expedient
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3) Guardar i eixir (en aqueix ordre)

Consulta Registro Acciones Campo Ayuda ‘Yentana

E‘@@‘@ﬂuqr»IT?”‘ﬂﬁl T el P

ped [Reset Exmaper]
Identificacion -
Codigo: Exp. Padre:
Expediente Tipo: GWAGIP  Aplicacion de gestidn de las solicitudes de informacion piblica

Imatge 6: Botd de guardar nou expedient i tancar finestra

4) Modificar dades propies de I'expedient (s’ha de seleccionar I'expedient préviament)

Archivo Registro Datos Expedientes Tramitacic =g nentos  Motificacion y Porta Firmas  Ayuda Ventana
o | ey 3¢ 3 - = o 3
S P PG CarmAapRLETC(RE &4l
@Tm L |I'u'|0d|ﬁcar Datos F'roplos [F9]|
H'omn:l Expedientes por Tramitar j Hum. L Hum L ! L
g AnuI Codigo Expediente I E:p.TpuI Fecha I Asunto I
@ consutas |~ EEl ovacFzozomo GVAGIP  21/10/2020 Prusba GVAGI
e Bandeja Registro (0} u
w9 Bandeja Interregistral ~|r
+| = Frnedierntee Praning —

Imatge 7: Boté de modificar dades propies de I'expedient
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5) Modificar les dades de I'expedient presencial

Datos Bloque Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

GO P LTEF | Carw XFAT | RFETBE QSA[? ¢

@E dient accés a la infi plblica
Dades expedi
Codi GVAGIP Registre (*) Tipus p i0 (*) Fase de itacio Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data entrada (*) Data fi estimada
GVAGIPI2020/30 IPresancial ;I SOL-LICITUD DE LA INFORMACIO A1214 | SOTSSEC. -VICEP. | CONS. IGUALTAT | 2141072020
Sol-lictud | Remissit a | | i npliaci Peticid inf. R i6 R ibiRe
— A - Dades I
Nom v Primer cognom o rad social (*) Segon cognom
Tipus document MIFICIFINIE (*) Data naixement (*) Sexe Teléfon
- -
7"31; e " Primer cognom o rad social Segon cognom Tipus document NIF/CIF/NIE
-
€ - Sollicitud
Tema (%)
Motiu de la sol-licitud d'informacic Motiu de la sol-licitud d'informacio

| -

Informacio que sol-licita (*)

Departament, organisme o entitat al qual es dirigeix la sol-licitud (*)
15 VICEPRESIDENCIA | CONSELLERIA DIGUALTAT | POLITIQUES INCLUSIVES
Centre directiu al qual dirigeix la sol-licitud (obligatori a I'hora de signar)
34 SOTSSECRETARIA - VICEPRESIDENCLA | CONSELLERIA IIGUALTAT | POLITIQUES INCLUSIVES
ia) Carrec que signa en val. (obligatori si no €s una resolucié)

Carrec que signa en cas. {obli isino és una

— D - Notificacions i recepcié de la informacio
Mitja de notificacié (*) Domicili (CarreriPlaga, nimero i porta) Adrega electronica (*) Idioma de comunicacid (*)
- -

Pais (*)

Imatge 8: Dades de I’expedient

Per tant les sol-licituds arribaren en un primer moment a l'usuari “Unitat de transparéencia”, bé
a través de l'aplicacié o bé en paper o tramit Z, aquest cas les haura de donar d'alta
manualment. No obstant aix0, en aquest segon suposit, es pot donar, que la peticio vaig
arribar directament al centre directiu, en aquest cas sera aquest qui la donara d'alta

manualment en l'aplicacid, i el posara en coneixement de la seua unitat de transparencia.

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA

INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES - DGTIC SERVICIO DE TRANSPARENCIA




2.2. Analisi formal de les sol-licituds

2.2.1. Finalitat de lI'analisi formal de les sol-licituds
Una vegada rebuda la sol-licitud en la UT a la qual s'ha dirigit el ciutada, dita UT realitza una
primera analisi formal d'aquesta, amb la finalitat de determinar quin és I'organ competent per
a la resolucié de l'expedient de dret d'accés a la informaci6 publica. Es poden donar les

seglents circumstancies:
A) Concrecio de la sol-licitud a través de I'esmena

Si del contingut de la sol‘licitud no pot identificar prou I'6rgan competent, es demanara al
sol-licitant que la concrete en un termini de deu dies habils, amb indicacié que, en cas de no
fer-ho, se li tindra per desistit, aixi com de la suspensioé del termini per a dictar resolucio (arts.
51 Decret 105/2017 de 28 de juliol, art. 19.2 LTAIBG i 68 LPACAP).

Accedir a pantalla d'esmena

Datos Blogue Consulta Registro Acciones Campe Ayuda Ventana
&8 P DPES W r» XFAT | wE B QS a[7 ¢

@Emedentaocés alainformacid publica

Dades exp
Codi GVAGIP Registre (7} Tipus i6 () Fase de itacid Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data entrada ("] Data fi estimada
GVAGIP/Z020/30 REGOM Presencial = | SOL-LICITUD DE LA INFORMACIO A1214 SOTSSEC. -VICEP. | CONS. IGUALTATI 21102020 21M1/2020
Sollicitud | Remissio a Esmenes | Perfones meressadesl Ampliacio Petici6 inf. | 8 I R =y
- E
Dates Data notificacié Dates pl R
Data alta Data caducitat Data accés Data limit Data

La identitat de la persona sol-licitant I
La informacic I'accés a la qual se sollicita r
L'adreca de tacte, pl onica, als efectes de comunicacions I
La modalitat o via que prefereix per a la posada a disposicio de la informacic I
L'organ administratiu o entitat a qué es dirigeix r
La sol-licitud esta formulada de manera imprecisa, ifi en termes genérics r
Detalleu I'esmena en castella Detalleu I'esmena en valencia

Dates icacio Data notif Dates pi i6 Esmenat
|7|ma alta Data caducitat H Data accés F Data limit Data r

La identitat de la persona sollicitant

La informacié I'accés a la qual se sol-licita

L'adreca de tacte dnica, als efectes de comunicacions

La modalitat o via que prefereix per a la posada a disposicid de la informacidé

L'organ administratiu o entitat a qué es dirigeix

I

La sol-licitud esta formulada de manera imprecisa, confusa o en termes massa genérics
Detalleu I'esmena en castelld Detalleu I'esmena en valencia

* camp obligatori Estadistiques

Imatge 9: Esmena d’expedient
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Segons la mena d'esmena, sera necessari 0 no donar una explicacié de la mateixa en el camp

“Detall”. Els dos tipus d'esmena que requereixen contingut en el camp “Detall” sén:

- Laccés ala informacié de la qual se sol-licita

- La sol'licitud aquesta formulada de manera imprecisa, confusa o en conclusions massa
genériques

Una vegada s'indica el motiu de I'esmena s'ha de guardar l'expedient (Imatge 6: Boté de
guardar nou expedient i tancar finestra). Aix0 genera automaticament el tramit flotant

d'esmena.

Archive Registro Datos Expedientes Tramitacidn Documentos MNofificacion y Porta Firmys

S P RPN % T

Tramitacidn Expedientes .
@ |D0cumentos Salida [l-_.r']| -
Pro :IExpedientes bor Tramitar j Num. Exped. Seleccionados: 1 Num. Consultas: | Vizualizar Jerarquicamente
g AFHJI Codigo Expediente I Exp.TpnI Fecha I Asunto I
[+ =
H-g Consultas B [ GVAGIPI2020/30 GVAGIP  21/10/2020 Prueba GVAGR

Imatge 10: Boto6 documents d’eixida

En guardar també es creen els documents d'eixida (AGIP3A) si hi haguera més d'una esmena
es crearien més documents. Mitjangant el boto “Documents Eixida" s'observen els documents
generats. Per a cada document s’haura de “seleccionar” i:

- 1.Generar (Boté Generar)

- 2.Enviar al Portafirmes (Bot6 Enviament PF)

- 3.Realitzar Notificacié telematica (Bot6 Notif.Telem)
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Datos Blogue Consulta Registro Campo Ayuda Ventana

G P  BPET W | XFAT (DS L[?]

@ Gestion de Documentos de Salida [Reset.Extrdocs]
Expediente: GVAGIP/Z020/30 Nimero expedientes seleccionados: 1
Tramite: Orden:
Documentos Salida | Otros D | Doc Aru.ladusl
Codigo | Descripcit IF.R.S&I.' Registro Salida | F. Gen. F.Frmal Obl. |i| Gen.IC.Cud.|F.F;aIB.D.I
AGIP1A Comunicacit a personafentitat sol-lictant di r v~ I H Jll
AGIPIA Tramit d'esmenaid)n crecid a personalentitz -~ I I H
HE BN m = 5 H
HE § B = §H H
HE m B = = H
HE BN m = 5 H
HE BN H = § H
HE § B = §H H
HE m =B = g N
E m B = & H|
HE B H = 5 =M
Mas Datos | Imprimir Copia Datos Registro | Visualizar Doc. I Editar |
Com. Telem. | Motif. Telem. I Envio PF I Gen. Reg. Sal. I Generar I Docs. Req. I [Docs, Tramie | Docs, Exp. I
i | 1
3 2 1

Imatge 11: Accions en Document d'eixida

Les dates que apareixen en la pestanya esmena es completen automaticament en realitzar
les notificacions telematiques corresponents. Només s'edita manualment la data de

presentacié d'esmena(més a la dreta).
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Datos Blogque Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

GS P  WPESE | W | XFAT | T RH VS L[?

¥ Expedient accés a la informacid pliblica
Dades expedient
’7Codi GVAGIP Registre (*) Tipus presentacio (*) Fase de tramitacio : Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data (*) Datafi
GVAGIP2020/20 REGOO1 Im ESTUDI DE L& INFORMACIO A1214 SOTSSEC. -VICEP. | CONS. IGUALTATI 21102020 211172020
Sol-licitud |Rﬁmamm'l Esmenes |. i | i Peticid inf. | Ri i | R i0/Hes
— E:
Dates comunicacié Data notificacié Dates p tacié Esmenat
Data alta Data caducitat Data accés ‘ Data limit Data ‘
La identitat de la persona sol-licitant i~
La informacid I'accés a la qual se sol-licita I
L'adreca de contacte, p t dnica, als efectes de u
La modalitat o via que p ix peralap da a disposicio de la informacid u
L'érgan administratiu o entitat a qué es dirigeix r
La sol-licitud esta for de imprecisa, i o en termes massa genérics u
Detalleu I'esmena en castella I' en
Dates comunicacié Data notificacicé Dates p tacio E -
Data alta Data caducitat ‘ Data accés ‘ Data limit Data |
La identitat de la persona sol-licitant u
La informacio I'accés a la qual se sol-licita r
L'adrega de .p dnica, als de r
La modalitat o via que p ix perala da a di icio de la informacio r
L'érgan administratiu o entitat a qué es dirigeix r
La sol-licitud esta for de imprecisa, i 0 en termes massa genérics r
Detalleu I'esmena en castella I' en i
-
*camp obligatori _Estadistoues |

Imatge 12: Esmenes

Una vegada presentada I'esmena, amb el check “Esmenat” (requadre xicotet) i en fer clic a
guardar, l'expedient guarda I'esmena feta en la zona inferior, reflectint les esmenes com un
historic.

Els documents d'eixida que es podrien generar serien els segiients:

AGIP3A Tramit d'esmena/concrecio
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B) Inadmissio

Quan resulte impossible identificar a I'organ competent que va generar la informacio i
després d'haver realitzat quantes gestions i esbrinaments resulten necessaries, s'inadmetra
la sol-licitud (articule 48 del Decret 105/2017).

Per a aixo la UT que la reba la inadmetran a tramit, mitjangant resolucié motivada (art. 18.1.d)
LTAIBG). En aquest cas, I'organ que acorde la inadmissié haura d'indicar en la resolucié
I'drgan que, al seu judici, és competent per a conéixer de la sol-licitud (art. 18.2 LTAIBG).

Datos Blogue Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

EEN o AR I N & @}: RE |ESRal? =

Y25 Expedient accés ala informacid pablica

diant

Dades exp
Codi GVAGIP Registre (%) Tipus presentacio (*) Fase de tramitacié Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data entrada [*) Data fi estimada
GVAGIP/2020/30 REG001 Presencial ~| ESTUDIDE LA INFORMACIO A1214 S0TSSEC. -VICEP. | CONS. IGUALTATI 2111042020 211172020
IEoE Remissi a l l i Ampliacia Peticio inf. " : o
— Sentit de la Resolucio
Data de resolucid
— ROF
Tipus de resolucio Article (organ competent per resoldre)
A 4
|Inadmissio | Art 1 i
Decret ROF castella

Decreto 105/2015

— Causes dinadmissid de les sol-licitudes (Decret 105/2017, de 28 de juliol, del Consell)(*)
Decret ROF valencia
Decreto 105/2019

™ Informacio en curs d'elaboracio (article 45)

™ Informacio de caracter auxiliar (article 46)

™ Informacié que necessite reelaboracid (article 47) — Delegacio

[” Impossibilitat d'identificar I'organ competent (article 48) signa per delegacio |
-

Uis del dret d'accés amb caricter abusiu (article 49)

Motivacio Valencia (*)

Motivacio Castella (*)

Imatge 13: Resolucio

En la pestanya resolucio, se selecciona el tipus de resolucié i s'emplenen la resta de camps:
ROF, motivacié i causes depenent del tipus. Com en la resta de finestres, una vegada

completats els camps s'ha de guardar i seguidament fer clic al boté “Avancar tramit” (botd

amb imatge +).
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Datos Bloque Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana
S P HEE > RFAD @9 [FREA8a 2

| M= Tramitacidn de Expedientes [ResetExtramita]

| — Cierre del Paso del Expediente
Cddigo Expediente: GVAGIP2020/30 Fecha de Cierre: 22/10/2020

Paso I Inst I Fecha Ini I Fecha Li'riel Tramite
1 21102020 AAM02020 0 AGIPSOLIC Recepcio sol-liciud Subsecretaria
2 211002020  21M072020 AGIPSUBSAN Esmena
3 22/10/2020 221042020 AGIPREMIOT  Remissio a un altre Organlsme.fflrgan
4 221042020 221002020 AGIPPETINF - Peticio informacio

— Seleccion de Pasos Siguientes a Tramitar

I —lﬁE
Excluyente
r
r
r
r
r
r
r
r

EXPED AGIPRESOLU  Resclucid

s

-

Ao Exp. Hijo I Salir I

Imatge 14: Finestra de tramitacié d’expedients

En la taula superior es mostren els tramites pels que ha passat I'expedient. En la taula inferior

es mostren els tramits als quals es pot avangar.

En la imatge s'observa que el pas de resolucié és I'unic possible. S'ha de seleccionar i fer clic

a guardar.
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2.2.2. Determinacio de I'organ competent per a resoldre

Es poden donar diferents situacions:

‘ 1- Lorgan competent per a resoldre, responsable funcional de la informacié
sol-licitada és un centre directiu adscrit a aquesta Unitat de Transparéncia.
La UT haura d'assignar aquesta peticié d'informacié publica al centre directiu que

corresponga (aquest instruira i resoldra el procediment).

Es realitzara a través de I'emplenament de l'apartat “Centre directiu” de la primera pantalla i

fent clic a guardar.

Datos Blogue Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana
o = - = = 3
S DPET | a2 XFIAD BE RE DEL P
N2z Expedient accés a la informacid plblica

Dades expedient
Codi GVAGIP Registre (%) Tipus presentacio (*) Fase de tramitacio

GVAGIP2020/30 REGO01 IPresencia\ vl ESTUDI DE LA INFORMACIO

Data entrada (*) Data fi estimada
211072020 2111172020

rrissiéaourmetentl Esmenes | F i | Ampliacio Peticio inf. R 0 Recl io/Rs
A - Dades personals .
Nom pe Primer cognom o rao social (%) Segon cognom
Pere Havarro Gil
Tipus document NIFICIFINIE (*) Data naixement (*) Sexe Teléfon
INIF vl 11111111H 01/01/2000 Home hd
. B - Dades del representant .
Nom P! Primer cognom o rad social Segon cognom Tipus document NIFICIFINIE
v
— C - Sollicitud
Tema (*)
5 |Esport Instal lacions esportives, Federacions, Competicions
Motiu de la sol-licitud d'informacio Motiu de la sollicitud d'informacic
|Period|’51ic ~|
Informacic que sol-licita (*)
Prova
Departament, organisme o entitat al qual es dirigeix la sol-licitud (*)
15 VICEPRESIDENCIA | CONSELLERIA DIGUALTAT | POLIMIQUES INCLUSIVES

que signa en val. (obligatori si no s una resolucid)

D - Notificacions i recepcio de la informacio =
Mitja de notificacio (*) Domicili (Carrer/Plaga, numero i porta) Adrega electronica (*) Idioma de comunicacio (*)
Telematic hd mail@mail.es alencia -
Pais (*)

AFG | Afganistan

Imatge 15: Canvi centre directiu i assignacié USE
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No es realitza cap altre tramit, una vegada fet i guardat |li arriba la peticié al tramitador i li

avisa per correu electronic. Canviara de USE en el marge superior dret.

‘ 2- Si la sol‘licitud es refereix a informacié que no obra en poder de cap dels
centres directius o organismes dependents de la UT que I'ha rebuda, aquesta la remetra a la
UT de la Conselleria competent i informara d'aquesta circumstancia al sol-licitant (art. 19.1
LTAIBG).(Art. 50.1 Decret 105/2017, de 28 de juliol).

NOTA: La remissié no es fara al centre directiu competent sin6 a la Unitat de Transparéncia
de la conselleria competent i aquesta en el seu cas a l'0rgan corresponent de la seua

Conselleria.

Aix0 es realitza a través de la pestanya “Remissiéo a competent” i de la creacioé del tramit

flotant denominat “remissio a organ competent”

Aquests son els passos a realitzar per la Unitat de Transparencia:

Emplenar els camps de la pestanya “Remissié a competent” i guardar els canvis.
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Datos Blogue Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

I b HPES 2w XFAD BT R S A?

Ve Eypedient accés ala informacid pablica
|' Dades expedient

Codi GVAGIP  Registre (%) Tipus presentacio () Fase de tramitacio Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data entrada () Data fi estimada
GVAGIP2020/30 REGIN Presencial | ESTUDIDE LA NFORMACID A1214 SOTSSEC. -VICER. [CONS. IGUALTATI 21102020 2012020

Sol-licitud Ezmenes ‘ Persones intereszades Ampliacio Peticid inf. Resolucia Reclamacio/Recurs

— Remissio a organisme competent
Tema

5 |Esport Instal-lacions esportives, Federacions, Competicions

Provincia

46 Valencia
Municipi

250 Valenca
Departament, organisme o entitat al qual es dirigeix la sollicitud

43 CONSELLERIA DEDUCACID, CULTURA |ESPOAT
Centre directiu al qual dirigeix la sollicitud {obligatori a I'nora de signar)

Data de remissio 22/10/2020

Imatge 16: Finestra de Remissié a competent

En la imatge s'indica que es vol enviar a la Conselleria d*Educacid, Cultura i Esport.

El centre directiu I'emplenara la UT de destinacio.

Després d'aquest punt és necessari crear el tramit flotant, sense aix0 no es transfereix
l'expedient.

Des de la finestra de tramitacié (menu superior Accions / Obrir tramites flotants), seleccionar

tramit flotant “Remissioé a un altre Organisme/Organ” (en zona inferior) i guardar.
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Datos Blogue Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

Gl P P ES WP [ XFAT @9 DE R8P

to=] Apertura Tramites Flotantes [Reset Extramflot]

— Pasos Abiertos del Expediente
Coadigo Expediente: GWVAGIP/2020/30

paso | Inst | Fecha inicio | Fecha Limite

Tramite

Fecha de Apertura: 22/10/2020

1 2012020 2102020 AGIPSOLICI
pd 211002020 2111042020  AGIPSUBSAN Esmena

Recepcio 2ol-licitud Subsecretaria

— Seleccion de Pasos Flotantes a Tramitar

o s ﬁ
EXPED AGIPREMIOT  Remissic a un altre Organismea'f]rgan Elegible =
EXPED AGIPSUBSAN Esmena Elegible

EXPED AGIPPETINF Peticit informacio Elegible

EXPED AGIPINFORM  Peticid dinformes Elegible

EXPED AGIPRECLAN  Reclamacions i recursos Elegible

[ [ (oo

L]

Imatge 17: Finestra de tramitacio

Important: La UT que ha rebut originalment la peticio perd el control d'aqueixa peticio i el pren

la UT receptora.

En la pantalla de Dades propies de l'expedient s'observa que canvia la USE (Unitat de

seguiment de I'expedient)
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Datos Bloque Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

G b HPES W XFAID wE REY VS
@Expedient accés a la informacid plblica

|’ Dades expedient

5

i

RIE

S

Codi GVAGIP Registre () Tipus presentacio (*) Fase de tramitacio Unitat de seguiment d'expedient (USE) ta entrada (*) Datafi estimada
GVAGIP/2020/30  REGIM Presencial | ESTUDIDE L& NFORMACI A0512 | CONS. EDUC. CULTURA | ESPORT 211012020 201172020

Sol-licitud Remissid a competent ‘ Esmenes I Persones interessadzs Amplacio Peticid inf. Resolucio Reclamacid/Recurs

— Remissio a organisme competent
Tema
5 Esport Instal-lacions esportives, Federacions, Competicions
Provincia
48 Valencia
Municipi
290 Valéncia
Departament, organisme o entitat al qual es dirigeix la sollicitud
4 CONSELLERIA DEDUCACIO, CULTURA IESPORT
Centre directiu al qual dirigeix la sol-licitud {obligatori a I'nora de signar)

Data de remigsio 22/10/2020

Imatge 18: Pestanya Remissio a competent. Queda modificada la USE.

Els documents d'eixida que es creen soén:

AGIP1B Comunicacio d'organ no competent a I'organ competent

AGIP1C Comunicacio al sol-licitant de remissi6 d'expedient a 'organ competent

Aquests documents s'hauran de Generar, Enviar al PF i realitzar notificacié telematica com

s'ha explicat en la Imatge 10: Accions en Document d'eixida
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‘ 3.- Quan la informacié obre en poder de l'drgan al qual s'ha dirigit la sol-licitud,

pero no haja sigut elaborada en la seua integritat per aquest.

En aquest cas la UT remetra la sol‘licitud al centre directiu competent del seu departament o
entitat per a la seua resolucio i sera aquest qui recapte la resta de la informacio dirigint
sol-licitud a la resta de centres directius que posseisquen la informacid, procedint de la

seguent manera:

Art. 50.2 del Decret 105/2017 de 28 de juliol; “Quan la informacié obre en poder de I'd0rgan al
qual s'ha dirigit la sol‘licitud, perd no haja sigut elaborada en la seua integritat per aquest,
s'informara la persona sol-licitant d'aquesta circumstancia i es donara trasllat, en el termini de
10 dies habils, a aquells organs que hagen elaborat o generat la resta de la informacid, perqué
decidisquen sobre I'accés en la part que els corresponga. Lorgan que ha rebut la sol-licitud
d'accés sera I'encarregat de centralitzar la informacio i coordinar als possibles implicats. En

tot cas, hi haura una unica resolucié que decidira conjuntament sobre el dret d'accés”.

Es donara trasllat de la resolucié final que s'adopte a totes les UT de les Conselleries
afectades per a poder portar el seguiment i control de les peticions de dret d'accés, ja que en
aquest cas no es disposa d'expedient obert en la UT de les Conselleries afectades, o si escau

avise a través de l'aplicacio.
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2.3. Analisi del contingut de les sol-licituds
Trasllat de la sol-licitud a I'organ competent per a resoldre

Una vegada realitzat per la UT corresponent l'analisi formal de les sol-licituds d'accés a la
informacid publica, donara trasllat de I'expedient al centre directiu o organisme dependent
que siga competent per a resoldre.

Nota: S'han inclds com a usuaris que tramiten, resolen i notifiquen a les direccions territorials
quan expressament ho ha sol-licitat la Unitat de Transparencia corresponent, en cas contrari,

nomeés apareixeran com Tramitadors els usuaris dels centres directius dels quals depenguen.

2.4. Coordinacio i seguiment de la peticions d'informacio publica
del seu departament o organisme

Coordinacié de les peticions d'informacid: control de terminis (recepcié correu avise).

Per a realitzar la consulta d'expedients es disposa de diverses funcionalitats:
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Archivo Registrg

Datos Expedientes Tramitacidn Documentos Motificacion y Porta Firmas  Ayuda Ventana

& e AN T DE & 7
@Tramitadﬁn Expedientes
Prnoes,n:|Expedientes por Tramitar j Num. Exped. Seleccionados: 1 Num. Consultas: 2 Visualizar Jerarguicamente |
g Aﬁnl Codigo Expedients | Exp.Tpn| Fecha | Asunto
1 & Consutas “| ¥ 2020 GvAGIFZ020/10 GVAGIP |29/09/2020 GVRTE/2020/1424673
Bandeja Registro (0) [~ 2020 GVAGIPIZ020M 1 GVAGIP  29/09/2020 GVRTE/2020/1425836
Bandeja Interregistral ~| I 2020 GvaGIRRI20/M2 GVAGP  29/08/2020 GVRTE/2020/1428485
=H_) Expedientes Propios [~ 2020 GVAGIF/2020/3 GVAGIP  30/08/2020 GVRTE/2020/ 435141
& Acceso a Datos Cabecera [~ 2020 GVAGIP/2020/14 GVAGP  01/10/2020 GVRTE/2020/1443938
— 8 Tramitacion Conjunta [ 2020 GVAGIPI2020/15 GVAGIP  02M0/2020 GVRTE/2020/1451820
- icacid [~ 2020 GVAGIPI2020M6 GVAGIP  05/0/2020 GVRTE/2020/1456903
[ 2020 GVAGIPIZ020M7 GVAGIP  05/10/2020 GVRTE/2020/1457003
& Form Seleccion [ 2020 GVAGIPI2020/18 GVAGIP  05M0/2020 GVRTE/2020/1457107
2 Tramitacion Conjunta @& e aaaaaa I e I
2 Exp. sin resolver fuera de pk [§ | Tramites del expediente \ Tramites Comunes ]
& AGIPPETINF (Peticid informac Paso | Inst | Fechalni | Fecha Linite | —
& AGIPREMOT (Remissioa un | . 1 29/03/2020 28/03/2020  AGIPSOLICI  Recepcio sollictud Subsec
& AGIPRESOLU (Resolucid) il
2 AclPsoLICl {Recepcit sol-lic
@ AGIPSUBSAN (Esmena)
+] PRODIG (Exp. Gestion de proyec
4 ﬂ =1

Imatge 19: Llistat d’expedients (consultes predefinides en requadre)

Per a buscar expedients, es disposa d'unes opcions ja predefinides en la part esquerra de la

pantalla, i també es disposa del boté “Refinar consulta” en la part de dalt (amb simbol ?).

Opcid predefinida

Fer doble clic sobre la consulta. Per exemple, doble clic sobre text AGIPRESOLU obtindria en

el llistat de la dreta els expedients que es troben en el tramit de “Resolucid”
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Opcié refinar consulta

Archivo Registro Dato

S i % 5y

‘@Tramitadén Expedienie

rpedientes Tramitacidn Documentos Motificacidn y Porta Firmas  Ayuda  Ventana

Wa P N BLITF RE &al P

ﬂ Num. Exped. Seleccionados: 0 Num. Conzultas: 1 Visualizar Jerdrguicamente |
g Aﬁnl Codigo Expediente | Exp.Tle Fecha | Asunto
GWVAGIP/2020/10

Prnoe:s«n:lE;-:pEdientss por Tramitar

+- & Consuttas -
Bandeja Registro (0}
Bandeja Interregistral -

—-L‘j' Expedientes Propios

&8 Acceso a Datos Cabecera

- & Tramitacién Conjunta
--L'j' GWAGIP (Aplicacion de gestion ¢

e

& Form Seleccion

I i Sl

- & Tramitacion Conjunta

2 Exp. sin resolver fuera de pli | Tramites del expediente ‘ Tramites Comunes l
- @ AGIPPETINF (Peticié informac
& AGIPREMIOT (Remissid a un
- & AGIPRESOLU (Resolucid)
& acPsoLicl {Recepcio sol-lic
L 8 AGIPSUBSAN (Esmena)
+-L'j' PRODIG (Exp. Gestion de proyec

Pasnl Inst | Fecha Ini | Fecha Li'rie| Tramit

I — 2=

Imatge 20: Llistat d’expedients refinat

Per a fer una consulta pels camps disponibles en el llistat (Any, Codi Expedient, Exp. Tipus,

Data i Assumpte) sarria necessari:
1. Seleccionar zona del llistat, la primera linia de I'expedient per exemple

2. Primer buidar consultes i resultats, fer clic en el boté “Netejar consulta”, ja que els
filtres es van acumulant. Aix0 es reflecteix en el “Num. consultes” visible en zona

superior.

sz

3. Fer clic en el bot6 “Refinar consulta”, canvia la fila a color blau. En aquesta fila s'han

d'escriure diferents parametres de cerca (Any, Codi Expedient, Exp. Tipus, Data i
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Assumpte). Per exemple, es pot buscar per data en escriure una data en la columna
corresponent (23/10/2020) .

4. Una vegada emplenat el camp desitjat, en la part superior cal fer clic en el boto

“Executar consulta” per a realitzar la cerca.

Els resultats obtinguts es podran refinar si no es neteja la consulta amb una nova cerca.
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