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1. INTRODUCCION

A continuacién se detalla las actuaciones a realizar por el perfil de usuario Unidad de
Transparencia dentro de la aplicacién GVAGIP, tramitador electrénico de las peticiones de

informacién publica:

Este perfil recibira todas las peticiones de informacion que se dirijan a su Conselleria o
entidad a través del tramite especifico, asi como podra ver y hacer el seguimiento de todas
las peticiones de informacién de su Conselleria u organismo, que estén tramitando sus
centros directivos con perfil TRAMITADOR.

2. TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO

A continuacion se detallan cada una de las fases de tramitacion:
2.1 Recepcion de las solicitudes.
2.2 Analisis formal de las solicitudes.
2.3 Analisis del contenido de las solicitudes.

2.4 Coordinacién y seguimiento de la peticiones de informacién publica de su

departamento u organismo.
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2.1. Recepcion de las solicitudes

Las solicitudes de informacién publica previstas en el articulo 15 de la ley 2/2015, de 2 de
abril, se pueden realizar tanto en papel como de forma telematica (en funcion de la naturaleza

del sujeto que la realiza) a través de los medios previstos en la normativa reguladora.

Tal y como estable el articulo 15 de la ley valenciana y el articulo 43 del Decreto 105/2017, de
28 de julio, que regula las solicitudes de acceso a la informacion publica, las peticiones de
informacidén publica se realizaran a través de las herramientas establecidas para ello y
preferentemente por via electrénica, concretamente aquellas que vayan dirigidas a la
Administracion de la Generalitat y sus organismos auténomos se presentaran
preferentemente a través del Portal de Transparencia de Ila Generalitat

(http://www.gvaoberta.gva.es/va/acceso-informacion-publica).

Por lo tanto la mayor parte de peticiones de informacion publica llegaran a la aplicaciéon

GVAGIP de forma automatica, mediante la cumplimentacién y presentacién telematica del

siguiente formulario web: (http://www.gvaoberta.gva.es/va/acceso-a-la-informacion-

publica)
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http://www.gvaoberta.gva.es/va/acceso-a-la-informacion-publica
http://www.gvaoberta.gva.es/va/acceso-a-la-informacion-publica
http://www.gvaoberta.gva.es/va/acceso-informacion-publica

e @ hitp://www.gvacberta.gva.es/va/acceso-a-la-informacion-publica ~ & | Buscar.. JeRd

o Accés 3 la informaci6 pibli..

A Conselleria de Participacié, Transparéncia, Cooperacit i
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Inici > Accés a la informacié piblica

SOL-LICITE INFORMACIO PUBLICA

Lobjectiu del tramit d'Accés a la informacié plblica és proporcionar a les persones sollicitants la informacié piblica que requerisquen en els termes, I'abast i amb els limits previstos en larticle 14 de la

L1 19/2013 de 9 de dessmbe, de Transperéncis, Acoés ala Informaci Fiblicai Eon Govern
TRAMITAR TELEMATICAMENT SENSE TRAMITAR TELEMATICAMENT AMB
CERTIFICAT DIGITAL CERTIFICAT DIGITAL

Data de creacid: juny 2016
Fonament juridic: art. 15 de la Llei 2/2015, de 2 d'abril, de la litat, de Transparéncia, Bon Govern i Participacié Ciutadana de la Comunitat Valenciana (DOGV nim. 7500, de 08.04.2015) i lart. 43 del
iol, del Consell, de desplegament de la Llei 2/2015, de 2 dabril (DOGV nim. 8118, de 01.09.2017)

@ Generalitat Segueix-nos en:
Conselleria de Participacié, Transparéncia, Cooperacid i Qualitat Democrética 0200
IMapa web | Avis legal | Acoessibilitat

[ .
Imagen 1: Ventana que da acceso al tramite telematico

En esta ventana es donde el usuario podra acceder e identificarse con certificado o sin el, ya
que en la solicitud debera indicar el NIF/CIF/NIE, para realizar la solicitud de informacion

publica.

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA

INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES - DGTIC SERVICIO DE TRANSPARENCIA
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HOM COGNOM 1 COGNOM 2

TIPUS DOCUMENT  NIF/NIE

‘ | Trieu una‘q‘ |

[ sov-ucmup

TERA *

| Trieu una opcié

MOTIU DE LA SOL-LICITUD D'INFORMACIS

| Trieu una opcié

DESCRIPCIO DEL MOTI DE LA SOLLICITUD

Imagen 2: Formulario de tramitacion

Organo al que se dirige la solicitud

El articulo 15 de la ley 2/2015, de 4 de abril y en el mismo sentido el articulo 43.2 del Decreto

105/2017, de 28 de julio, establecen que las solicitudes deberan dirigirse en el ambito de la

Administracion de la Generalitat a la Subsecretaria del Departamento del Consell o entidad

correspondiente.

Aqui se pueden dar dos situaciones:

* La peticion de informacién entra por el tramite electronico especifico y

automaticamente se carga la informacién en GVAGIP. En este caso le llegara un correo

al usuario Unidad de Transparencia informandoles que ha tenido entrada en GVAGIP

una nueva peticion de informacion publica de su Conselleria o entidad.
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Datos Bloque Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana
S8 P DPEN P »XFAT BRI RE DR a[?]
i Expedient accés a la informacid piblica

Dades exped
Codi GVAGIPr Registre (*) Tipus presentacio (*) lse de tramitacio Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data entrada (*) Data fi estimada
GVAGIP/Z0Z0VZS REGPROWVADD1 Telematica - OL-LICITUD DE LA INFORMACIG A1213 VICEP. | CONS. DGUALTAT | POL.INCLUSI 2112020 2112020
Sol-licitud |r- issio a | E | F i it Peticio inf. R i R id/Re
— A -Dades =
Nom - Primer cognom o rao social (*) Segon cognom
Jose Martinez Martinez
Tipus document NIFICIFINIE (*) Data naixement (*) Sexe Teléfon
INIF hd I 123458782 301215978 IHume had I 951201234
. B - Dades del t .
Nom v Primer cognom o rad social Segon cognom Tipus document NIFICIFINIE
-
— C - Sollicitud
Tema (*)
4 Demografia Immigracic i Emigracio, Familia, Dones, Infancia, Majors, Padro
Motiu de la sol-licitud d'informacid Motiu de la sol-licitud d'informacié
IPeriudl’stic: ;I Realitzar un informe

Informacic que sol-licita (*)
Dades de la consulta de prova

Departament, organisme o entitat al qual es dirigeix la sol-licitud (*)
15 . ) .

entre directiu al qual dirigeix la sol-licitud (obligatori a I'hora de signar)

arrec que signa en cas. (obligatori i no és una resolucid) Carrec gue signa en val. (obligatori si no €3 una resolucio)

D - Notificacions i recepcié de la informacio

Mitja de notificacio (*) Domicili (Carrer/Plaga, nimero i porta) Adrega electronica (*) Idioma de comunicacid (*)
Telematic 2 mail@mail e2 Valencia 2
Pais (%) Provincia(*) Municipi(*) CP(%)
ESP  Espanya 45 Valencia 055  Beniparrell 45465
* camp |

Imagen 3: Tramite telematico

Se recibe el tramite telematico que queda reflejado en el recuadro superior como
“Telematico”. El recuadro inferior muestra los campos a completar si el
departamento/organismo fuera correcto, si es incorrecto se debera realizar una remision a

érgano competente

* La peticién llega por otro medio valido conforme la normativa de procedimiento
administrativo (papel, trdmite Z...). En este caso habra que darla de alta en GVAGIP y

cumplimentar los campos a mano:
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1) Abrir expediente nuevo

ey e m e

Archivo Reagistro Datos Expedientes Tramitacion D 5 Motificacion y Porta Firmas  Ayuda Ventana

S P LT H Carm R REC R Sal?

iy Tramitacion Expedientes [ Abrir Expediente [Ciri+B]]

ProcesolExpedientes por Tramitar B M.lnl-ixpa:l‘.:‘.eleom‘lﬁdus 1 Num. Consuttas: 1l Uﬁﬂﬂz'ﬂr]aérqim I_'

Imagen 4: Desde RESET Tramitacion boton "Abrir Expediente”

2) Rellenar formulario inicial con los campos indicados

Datos Blogque Consulta RBegistro Acciones Campo Ayuda Ventana
G P WPED WA | XFAD RET(A|D]
@.ﬁpm de expedientes [ResetExmaper]

— Identificacion A
Codigo: Exp. Padre:

Expediente Tipo: GWAGIP  Aplicacion de gestion de las solicitudes de informacion piblica

Serie Documental:

Circuito: GWVAGIP  Circuito de peticion de informacion pliblica

Fecha Apertura: 211002020 Ano: 2020 Numero: Provincia: |XIAaema -
Asunto: Prueba GWVAGIP

USE: |A1214 —= SOTSSEC. -VICEP. | CONS. IGUALTAT I Cod. GUC: 17472
— Datos del Exp.
Obser./Ubic. Fisica:
Técnico Asignado:
Técnico Inspeccion:
— Otros Datos
12 Etiqueta:
2 Etiqueta:
3? Etiqueta:

L«

Macroactuaciones | Imprimir Etigueta I

Imagen 5: Formulario de creacion de expediente
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3) Guardar y Salir (en ese orden)

Identificacion
Codigo:

Expediente Tipo: GWAGIP
Imagen 6: Boton de guardar nuevo expediente y cerrar ventana

Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana
HEOEE | > XFADT (O al?
ypedientes [ResetExmaper]

Exp. Padre:
Aplicacion de gestion de las solicitudes de informacion pliblica

l

4) Modificar datos propios del expediente (se debe seleccionar el expediente previamente)

nentos  Motificacion y Porta Firmas  Ayuda Ventana

A N A A =~ S B N S

Archivo Registro Datos Expedientes Tramitacid

G %R G« > w3

Tramitacidn Expedientes - -
@ Modificar Datos Propios [F9]
. - Num. Exped. Seleccionados: 1 Num. Consultas: 1 Visualizar Jerarquicamente |
Pfocesu;l Expedientes por Tramitar j
g Aﬁol Codigo Expediente I Exp.TpnI Fecha I Asunto I
[+ "
i @ Consuttas ¥ EE GvAGIPR020030 GVAGF 21/10/2020 Frusba GVAGIF
e Bandeja Registro (0} u
9 Bandeja Interregistral -

+H ) Fenadisntas Dronine

Imagen 7: Botén de modificar datos propios del expediente
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5) Modificar los datos del expediente presencial

Datos Bloque Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

GO P LTEF | Carw XFAT | RFETBE QSA[? ¢

@E dient accés a la infi plblica
Dades expedi
Codi GVAGIP Registre (*) Tipus p i0 (*) Fase de itacio Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data entrada (*) Data fi estimada
GVAGIPI2020/30 IPresancial ;I SOL-LICITUD DE LA INFORMACIO A1214 | SOTSSEC. -VICEP. | CONS. IGUALTAT | 2141072020
Sol-lictud | Remissit a | | i npliaci Peticid inf. R i6 R ibiRe
— A - Dades I
Nom v Primer cognom o rad social (*) Segon cognom
Tipus document MIFICIFINIE (*) Data naixement (*) Sexe Teléfon
- -
7"31; e " Primer cognom o rad social Segon cognom Tipus document NIF/CIF/NIE
-
€ - Sollicitud
Tema (%)
Motiu de la sol-licitud d'informacic Motiu de la sol-licitud d'informacio
| =

Informacio que sol-licita (*)

Departament, organisme o entitat al qual es dirigeix la sol-licitud (*)
15 VICEPRESIDENCIA | CONSELLERIA DIGUALTAT | POLITIQUES INCLUSIVES
Centre directiu al qual dirigeix la sol-licitud (obligatori a I'hora de signar)
34 SOTSSECRETARIA - VICEPRESIDENCLA | CONSELLERIA IIGUALTAT | POLITIQUES INCLUSIVES
ia) Carrec que signa en val. (obligatori si no €s una resolucié)

Carrec que signa en cas. {obli isino és una

— D - Notificacions i recepcié de la informacio
Mitja de notificacié (*) Domicili (CarreriPlaga, nimero i porta) Adrega electronica (*) Idioma de comunicacid (*)
- -

Pais (*)

Imagen 8: Datos del expediente

Por lo tanto las solicitudes llegaran en un primer momento al usuario “Unidad de
transparencia”, bien a través de la aplicacién o bien en papel o tramite Z, este caso las tendra
que dar de alta manualmente. Sin embargo, en este segundo supuesto, se puede dar, que la
peticion llegué directamente al centro directivo, en este caso sera éste quien la dara de alta

manualmente en la aplicacion, y lo pondra en conocimiento de su unidad de transparencia.
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2.2. Andlisis formal de las solicitudes

2.2.1. Finalidad del analisis formal de las solicitudes
Una vez recibida la solicitud en la UT a la que se ha dirigido el ciudadano, dicha UT realiza un
primer analisis formal de la misma, con la finalidad de determinar cudl es el 4rgano
competente para la resolucion del expediente de derecho de acceso a la informacion publica.

Se pueden dar las siguientes circunstancias:
A) Concrecion de la solicitud a través de la subsanacion

Si del contenido de la solicitud no puede identificar suficientemente el 6rgano competente, se
pedira al solicitante que la concrete en un plazo de diez dias habiles, con indicacion de que,
en caso de no hacerlo, se le tendra por desistido, asi como de la suspensién del plazo para
dictar resolucion (arts. 51 Decreto 105/2017 de 28 de julio, art. 19.2 LTAIBG y 68 LPACAP).

Acceder a pantalla de subsanacion

Datos Blogue Consulta Registro Acciones Campe Ayuda Ventana
&8 P DPES W r» XFAT | wE B QS a[7 ¢

@Emedentaocés alainformacid publica

’7(:2;‘::;27; Registre (") Tipus id () Fase de itacio Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data entrada (*) Data fi estimada
GVAGIP/Z020/30 REGOM lm SOL-LICITUD DE LA INFORMACIO A1214 | SOTSSEC. -WICEP. | CONS. IGUALTAT| 21102020 21M1/2020
Sollicitud | Remissio a competght Esmenes | Perjfones interessades | Ampliacio Peticid inf. | 0 I R O/R
- E
Dates icacio Data notificacié Dates pi i T
Data alta | Data caducitat H’Data accés TF Data limit Data
La identitat de la persona sol-licitant I
La informacic I'accés a la qual se sollicita r
L'adreca de tacte, pl onica, als efectes de comunicacions I
La modalitat o via que prefereix per a la posada a disposicio de la informacic I
L'6rgan administratiu o entitat a qué es dirigeix r
La sol-licitud esta formulada de manera imprecisa, confi en termes genérics r
Detalleu I'esmena en castella Detalleu I'esmena en valencia
Dates 6 Data b Dates p 3 Esmenat
rhla alta Data caducitat H Data accés —H7 Data limit Data -
La identitat de la persona sol-licitant r
La informacia I'accés a la qual se sol-licita r
L'adreca de tacte, pi tnica, als efectes de comunicacions r
La modalitat o via que prefereix per a la posada a disposicid de la informacidé r
L'organ administratiu o entitat a qué es dirigeix r
La sol-licitud esta formulada de manera imprecisa, confusa o en termes massa genérics r
Detalleu I'esmena en castelld Detalleu I'esmena en valencia
-

* camp obligatori Es'ad-smugs
Imagen 9: Subsanacion de expediente
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Segun el tipo de subsanacidn, sera necesario o no dar una explicacion de la misma en el

campo “Detalle”. Los dos tipos de subsanacion que precisan contenido en el campo “Detalle
son:

- El acceso a la informacion de la que se solicita

- La solicitud esta formulada de manera imprecisa, confusa o en conclusiones demasiado

genéricas

Una vez se indica el motivo de la subsanacién se debe guardar el expediente ( Imagen 6:

Botdn de guardar nuevo expediente y cerrar ventana). Esto genera automaticamente el

tramite flotante de subsanacion.

Archivo Registro Datos Expedientes Tramitacidon Documentos Nofificacion y Porta Firmys

S P PG @ AR % TR

da Wentana

A a|P| e

Tramitacion Expedientes -
@ |D0cumentos Salida [l-_.r']| -
Num. Exped. Seleccionados: 1 Num. Consultas: T Vizualizar Jerarquicamente
Pruoesn:lExpedientes por Tramitar j ped ™
g AFHJI Codigo Expediente I Exp.Tipo I Fecha I Aszunto I
= =
Hr@ Consultas Bz GVAGIP/2020/30 GVAGIP |21/10/2020 Prueba GVAGIP

Imagen 10: Botén documentos de salida

Al guardar también se crean los documentos de salida (AGIP3A) si hubiera mas de una
subsanacion se crearian mas documentos. Mediante el botén “Documentos Salida” se
observan los documentos generados. Para cada documento se debera “seleccionar” y:

- 1.Generar (Botén Generar)
- 2.Enviar al PortaFirmas (Botén Envio PF)

- 3.Realizar Notificacién telematica (Botén Notif. Telem)
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Datos Bloque Consulta Registro Campo Ayuda Yentana

&S P DPED WP XFAD (S L[] ]

@ Gestidn de Documentos de Salida [ResetExtrdocs]
Expediente: GVAGIP/2020/30 N pedient: ionados: 1
Tramite: Orden:
Documentos Salida | Otros D | D |
_ cadigo_| Descripeion | FRsal| Regstrosaida | Foen | F.rima | obl | P | Gen| ccud| Fria| 5D
AGIP1A Comunicacid a personalentitat sol-licitant di I 2 r u = =
AGIPIA Tramit d'esmenaic*)ncreciﬂ a persenalentit: I = - I m m
HE m B = =m &
HE m B = =m &
HE m B = =m &
HE m B = =m &
HE B B = @5 N
HE m B = =m &
HE m B = @ N
HE m B = = |
HE m B = =5 §M
Mas Datos | Imprimic Copia Diatos Registno I Visualizar Doc. I Editar |
Com. Telem. I Motif. Telem. I Enwio PF I Gen. Reg. Sal. I Generar I Docs. Req. I Doce. Tramite: I Docs, Exp, |
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D 74 1

Imagen 11: Acciones en Documento de salida

Las fechas que aparecen en la pestafia subsanacién se completan automaticamente al
realizar las notificaciones telematicas correspondientes. Solo se edita manualmente la fecha

de presentacion de subsanacién(mds a la derecha).
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Datos Blogque Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

GS P  WPESE | W | XFAT | T RH VS L[?

¥ Expedient accés a la informacid pliblica
Dades exp
’7Codi GVAGIP Registre (*) Tipus presentacio (*) Fase de tramitacio : Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data (*) Datafi
GVAGIP2020/20 REGOO1 Im ESTUDI DE L& INFORMACIO A1214 SOTSSEC. -VICEP. | CONS. IGUALTATI 21102020 211172020
Sol-licitud |Rﬁmamlwnﬂ Esmenes |. i | i Peticid inf. | Ri i | R i0/Hes
— E:
Dates comunicacié Data notificacié Dates p tacié Esmenat
Data alta Data caducitat FData acces H Data limit Data ‘ I
La identitat de la persona sol-licitant i~
La informacid I'accés a la qual se sol-licita I
L'adreca de contacte, p t dnica, als efectes de u
La modalitat o via que p ix peralap da a disposicio de la informacid u
L'érgan administratiu o entitat a qué es dirigeix r
La sol-licitud esta for de imprecisa, i o en termes massa genérics u
Detalleu I'esmena en castella I' en
Dates comunicacié Data notificacicé Dates p tacio E -
Data alta Data caducitat ‘ Data accés H Data limit Data I
La identitat de la persona sol-licitant u
La informacio I'accés a la qual se sol-licita r
L'adrega de .p dnica, als de r
La modalitat o via que p ix perala da a di icio de la informacio r
L'érgan administratiu o entitat a qué es dirigeix r
La sol-licitud esta for de imprecisa, i 0 en termes massa genérics r
Detalleu I'esmena en castella I' en i
-
*camp obligatori _Estadistoues |

Imagen 12: Subsanaciones

Una vez presentada la subsanacién, con el check “Esmenat” (recuadro pequefio) y al hacer
clic en guardar, el expediente guarda la subsanacion hecha en la zona inferior, reflejando las

subsanaciones como un historico.

Los documentos de salida que se podrian generar serian los siguientes:

AGIP3A Tramite de enmienda/concrecion

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA

INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES - DGTIC SERVICIO DE TRANSPARENCIA




B) Inadminisén

Cuando resulte imposible identificar al érgano competente que generd la informacién y
después de haber realizado cuantas gestiones y averiguaciones resulten necesarias, se
inadmitird la solicitud (articulo 48 del Decreto 105/2017).

Para ello la UT que la reciba la inadmitirdn a trdmite, mediante resolucién motivada (art.
18.1.d) LTAIBG). En este caso, el érgano que acuerde la inadmisiéon deberd indicar en la
resolucién el 6rgano que, a su juicio, es competente para conocer de la solicitud (art. 18.2
LTAIBG).

Datos Blogue Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

e P WP EL W » ??ﬁﬂ@}: RE eE&a|?

a5 Expedient accés ala informacid publica

Dades exp
Codi GVAGIP Registre (*) Tipus presentacid (*) Fase de tramitacid Unitat de seguiment d'expedient (USE) Data entrada () Data fi estimada
GWVAGIP/2020/30 REGO01 Presencial ~ || ESTUDIDE LA INFORMACIO A1214 S0TSSEC. -VICEP. | CONS. IGUALTAT | 21M10/2020 211142020
Slnud Remissio a l l i Ampliacid Peticid inf. n AmaceR
— Sentit de la Resolucio
Data de resolucid
— ROF
Tipus de resolucio Article (organ competent per resoldre)
A 4
[Inadmissio | At 1 .
Decret ROF castella

Decreto 105/2015

— Causes dinadmissid de les sol-licitudes (Decret 105/2017, de 28 de juliol, del Consell)(*)
Decret ROF valencia
Decreto 105/2019

[~ Informacié en curs d'elaboracio (article 45)

[~ Informacic de caracter auxiliar (article 46)

[~ Informaci¢ que necessite reelaboracio (article 47) — Delegacio

[~ Impossibilitat d'identificar I'argan competent (article 48) signa per delegacio |
[~ UOs del dret d'accés amb caracter abusiu (article 49)

Motivacio Valencia (*)

Motivacio Castella (*)

Imagen 13: Resolucion

En la pestafia resolucidn, se selecciona el tipo de resolucién y se rellenan el resto de campos:
ROF, motivacion y causas dependiendo del tipo. Como en el resto de ventanas, una vez
completados los campos se debe guardar y seguidamente hacer clic al boton “Avanzar

tramite” (boton con imagen +).
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‘Datos Blogque Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

| Cierre del Paso del Expediente

Codigo Expediente: GVAGIF/2020/30 Fecha de Cierre: 22M0,/2020
Paso | Inst | Fecha Ini | Fecha Limite | Tramite
1 21102020 2M02020 AGIPSOLICI Recepcit sol-licitud Subsecretaria *
2 21M0/2020 21M0/2020 AGIPSUBSAN Esmena
3 ZEMO02020  Z2M02020  AGIPREMIOT  Remisszid a un attre Organ isme.rf]rgan
4 2202020 22M0/2020 AGIPPETINF Peticid informacio

— Seleccion de Pasos Siguientes a Tramitar

USE Tramite Tipe  Abrir
EXPED AGIPRESOLU  Resolucio Excluyente =
~
-
~
-
~
~
[
[
Abrir Exp. Hijo Salir

Imagen 14:Venta de tramitacion de expedientes.

En la tabla superior se muestran los tramites por los que ha pasado el expediente. En la tabla

inferior se muestran los trdmites a los que se puede avanzar.

En la imagen se observa que el paso de resolucion es el unico posible. Se debe seleccionar y

hacer clic en guardar.

2.2.2. Determinacion del rgano competente para resolver

Se pueden dar diferentes situaciones:

‘ 1- El 6rgano competente para resolver, responsable funcional de la informacién

solicitada es un centro directivo adscrito a esta Unidad de Transparencia.
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La UT deberda asignar esta peticion de informacion publica al centro directivo que

corresponda (este instruird y resolvera el procedimiento).

Se realizard a través de la cumplimentacion del apartado “Centro directivo” de la primera

pantalla y haciendo clic en guardar.

Datos Blogue Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana
Sl BTEL WP XFAT REDH R A P
V2] Expedient accés a la informacid plblica

Dades expedient
Codi GVAGIP Registre (%) Tipus presentacio (*) Fase de tramitacio

GVAGIP2020/30 REGO01 Presencial v | ESTUDIDE LA NFORMACIO

Data entrada (*) Data fi estimada
21102020 2111172020

Remissio a ourrpetentl Esmenes | I i Ampliaci Peticio inf R “ Reclamacio/R
A - Dades personals .
Nom pe Primer cognom o rao social {*) Segon cognom
Pere Havarro Gil
Tipus document NIFICIFINIE (*) Data naixement (*) Sexe Telefon

INIF vl T1111111H 01/01/2000 Home hd

_Ngm- BEEEE] [ENETE Tipus document NIFICIFINIE

-

Primer cognom o rad social Segon cognom

— C - Sollicitud
Tema (¥}
5 Esport Instal-lacions esportives, Federacions, Competicions

Motiu de la =ol-licitud d'informacio Motiu de la sol-licitud d'informacio
IPeriodl’stic =l

Informacio que sol-licita {*)

Prova

Departament, orgamsme o entitat al qual es dirigeix la sol-licitud (*)
15 VICEPRESIDENCIA | CONSELLERIA DIGUALTAT | POLITIQUES INCLUSIVES

d d d
SOTSSECRETARIA - VICEPREQIDENCI.AICDNQELLERL-\DI‘JUAL_A | POLTIQUES INCLUSIVES

que signa en val. (obligatori si no és una resolucio)

D - Notificacions i recepcid de la informacio

Mitja de noftificacio (*) Domicili (Carrer/Plaga, nimero i porta) Adrega electronica (*) Idioma de comunicacia ()
Telemitic > mail@mai.es \alencia 4
Pais (*)

AFG | Afganistan

Imagen 15: Cambio centro directivo y asignacion USE

No se realiza ningun otro tramite, una vez hecho y guardado le llega la peticidon al tramitador y

le avisa por correo electrénico. Cambiara de USE en el margen superior derecho.
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‘ 2- Si la solicitud se refiere a informacién que no obra en poder de ninguno de los
centros directivos u organismos dependientes de la UT que la ha recibido, ésta la remitira a la
UT de la Conselleria competente e informard de esta circunstancia al solicitante (art. 19.1
LTAIBG).(Art. 50.1 Decreto 105/2017, de 28 de julio).

NOTA: La remisién no se hara al centro directivo competente sino a la Unidad de
Transparencia de la conselleria competente y esta en su caso al érgano correspondiente de

su Conselleria.

Esto se realiza a través de la pestafia “Remissié a competent” y de la creacion del tramite

flotante denominado “remisién a 6rgano competente”

Estos son los pasos a realizar por la Unidad de Transparencia:

Rellenar los campos de la pestafia “Remissio a competent” y guardar los cambios

Dalos Bloque Consufa Registo Actiones Campo Ayuda Ventana

) M 2 = A
) P HBPET e XFAT BT AP Q&G 7 ¢
\ElExpedient accés a lainformacid publica
Dades expedient
Codi GVAGIP  Registre () Tipus presentacio (*) Fase de tramitacio Unitat de seguiment d'expedient (USE) Dataentrada (*) Datafi estimada
GVAGIP2020/30 REGOD1 Prasencial | ESTUDIDE LA NFORMACI A1214 |SOTSSEC. -VICEP. ICONS. IGUALTATI 211012020 211112020
Sol-ficitud Esmenes ‘ Persones interessadss Ampliacid Peticia inf. Resolucid Reclamacio/Recurs
" Remissio a organisme competent
Tema
5 |Esport Instal-lacions esportives, Federacions, Competicions
Provincia
45 Valencia
Municipi

250 Valencia
Departament, organisme o entitat al qual es dirigeix la sol'licitud
48 |CONSELLERA DEDUCACK, CULTURA IESPORT
Centre directiu al qual dirigeix la sollicitud {obligatori a I'hora de signar)
Data de remissio 22/10/2020

Imagen 16:Ventana de Remissio a competent.
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En la imagen se indica que se quiere enviar a la Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport.

El centro directivo lo cumplimentara la UT de destino.

Tras este punto es necesario crear el tramite flotante, sin ello no se transfiere el expediente.

Desde la ventana de tramitacién (menu superior Acciones / Abrir tramites flotantes),

seleccionar tramite flotante “Remissié a un altre Organisme/Organ” (en zona inferior) y

guardar.

Datos Blogue Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

Gla P LDPEE | XRFAT @

V| Apertura Tramites Flotantes [Reset Extramflof]

Wi DE Asal?

— Pasos Abiertos del Expediente
Coadigo Expediente: GWVAGIP/2020/30

Paso | Inst | Fecha inicio | Fecha Limite |

Fecha de Apertura: 22/10/2020
Tramite

pd 211002020 2111042020  AGIPSUBSAN Esmena

1 2ZAMN2020 2102020 AGIPSOLICI Recepcio sol-licitud Subsecretaria

— Seleccion de Pasos Flotantes a Tramitar

USE Tramite Tipo & b

EXPED AGIPREMIOT  Remissic a un altre Organismea'f]rgan Elegible =

EXPED AGIPSUBSAN Esmena Elegible

EXPED AGIPPETINF Peticit informacio Elegible r
EXPED AGIPINFORM  Peticid dinformes Elegible [
EXPED AGIPRECLAN  Reclamacions i recursos Elegible I
-
r
r

| R

m 4
Salir

Imagen 17: Ventana de tramitacion.

Importante: La UT que ha recibido originalmente la peticion pierde el control de esa peticiény

lo toma la UT receptora.
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En la pantalla de Datos propios del expediente se observa que cambia la USE (Unidad de
seguimiento del expediente)

Datos Bloque Consulta Registro Acciones Campo Ayuda Ventana

8 b DPEE e XFID BT RENGA 7

o @

@Expedient accés a la informacid publica
|’ Dades expedient

CodiGVAGIP  Registre (7) Tipus presentacio *) Fase de tramitacio Unitat de seguiment d'expedient (USE) ta enfrada (*) Data fi estimada
GVAGIP2020/30  REGDD1 Presencial v | ESTUDIDE LA INFORMACIO A0512 | CONS. EDUC. CULTURA | ESPORT 201002020 2172020

Sol-licitud Remissid & competent ‘ Ezmenes I Persones interessadss Ampliacio Peticid inf. Resolucio ReclamacioRecurs

"~ Remissio a organisme competent
Tema
5 Esport Instal-lacions esportives, Federacions, Competicions
Provincia
4 Valencia
Municipi
250 Valencia
Departament, organisme o entitat al qual es dirigeix la sollicitud
48 CONSELLERIA DEDUCACIO, CULTURA |ESPORT
Centre directiu al qual dirigeix la sol-licitud (obligatori a I'nora de signar)

Data de remissio 2210/2020

Imagen 18: Pestafia Remissié a competent. Queda modificada la USE

Los documentos de salida que se crean son:

AGIP1B Comunicacién de érgano no competente al 6rgano competente

AGIP1C Comunicacién al solicitante de remision de expediente al 6rgano competente

Estos documentos se deberan Generar, Enviar al PF y realizar notificacién telematica como se

ha explicado en la Error: no se encontré el origen de la referencia
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‘ 3.- Cuando la informacién obre en poder del érgano al que se ha dirigido la

solicitud, pero no haya sido elaborada en su integridad por el mismo.

En este caso la UT remitira la solicitud al centro directivo competente de su departamento o
entidad para su resolucion y sera éste quien recabe el resto de la informacion dirigiendo
solicitud al resto de centros directivos que posean la informacion, procediendo del siguiente

modo:

Art. 50.2 del Decreto 105/2017 de 28 de julio; “Cuando la informacidn obre en poder del érgano
al que se ha dirigido la solicitud, pero no haya sido elaborada en su integridad por el mismo, se
informara a la persona solicitante de esta circunstancia y se dara traslado, en el plazo de 10
dias habiles, a aquellos érganos que hayan elaborado o generado el resto de la informacion,
para que decidan sobre el acceso en la parte que les corresponda. El 6rgano que ha recibido la
solicitud de acceso sera el encargado de centralizar la informacidn y coordinar a los posibles
implicados. En todo caso, habra una unica resolucion que decidira conjuntamente sobre el

derecho de acceso”.

Se dara traslado de la resolucién final que se adopte a todas las UT de las Consellerias
afectadas para poder llevar el seguimiento y control de las peticiones de derecho de acceso,
ya que en este caso no se dispone de expediente abierto en la UT de las Consellerias

afectadas, o en su caso aviso a través de la aplicacion.

2.3. Analisis del contenido de las solicitudes
Traslado de la solicitud al 6rgano competente para resolver

Una vez realizado por la UT correspondiente el analisis formal de las solicitudes de acceso a
la informacion publica, dara traslado del expediente al centro directivo u organismo

dependiente que sea competente para resolver.

Nota: Se han incluido como usuarios que tramitan, resuelven y notifican a las direcciones

territoriales cuando expresamente lo ha solicitado la Unidad de Transparencia
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correspondiente, en caso contrario, solo apareceran como Tramitadores los usuarios de los

centros directivos de los que dependan.

2.4. Coordinacion y seguimiento de la peticiones de informacion
publica de su departamento u organismo

Coordinacién de las peticiones de informacién: control de plazos (recepcion correo aviso).

Para realizar la consulta de expedientes se dispone de varias funcionalidades:

Archivo Registrg

Datos Expedientes Tramitacion Documentos Motificacion y Porta Firmas  Ayuda Ventana
PR MarmaN R ETE DG S| ?)
@Tramitaciﬁn Expedientes

Prnoes,n:|Expedientes por Tramitar j Num. Exped. Seleccionados: 1 Num. Consultas: 2 Visualizar Jerarguicamente |
g Afin | Codigo Expediente | Exp.Tipo | Fecha | Asunto

1 & Consutas i‘ [V 2020 GVAGIPI2020/10 GVAGIP |29/00/2020 GVRTE/2020/1424673
Bandeja Registro (0) [~ 2020 GVAGIPIZ020M 1 GVAGIP  29/09/2020 GVRTE/2020/1425836
Bandeja Interregistral ~| I 2020 GvaGIRRI20/M2 GVAGP  29/08/2020 GVRTE/2020/1428485
=H_) Expedientes Propios [~ 2020 GVAGIF/2020/13 GVAGIP  30/08/2020 GVRTE/2020/1435141
& Acceso a Datos Cabecera [~ 2020 GVAGIP/2020/14 GVAGP  01/10/2020 GVRTE/2020/1443938

— 2 Tramitacion Conjunta [ 2020 GVAGIPI2020/15 GVAGIP  02M0/2020 GVRTE/2020/1451820

- icacid [~ 2020 GVAGIPI2020/16 GVAGIP  05/10/2020 GVRTE/2020/1456903

[~ 2020 GVAGIP2020/17 GVAGIP  05/10/2020 GVRTE/2020/1457003

2 Form Seleccion n

2020 GVAGIP/2020/18 GVAGIP  05M0/2020 GVRTEZ2020/1457107
I

2 Tramitacion Conjunta

2 Exp. sin resolver fuera de pi i | Tramites del expediente \ Tramites Comunes ]

@ AGIPPETINF (Peticid informac
& AGIPREMIOT (Remissit a un
2 AGIPRESOLU (Resolucid)

2 AGIPsOLIC (Recepcit sol-lic
@ AGIPSUBSAN (Esmena)
PRODIG (Exp. Gestion de proyec

F’asn| Inst | Fecha Ini | Fecha Ll'mite| Tramit
- 1 ZR09/2020  29/08/2020  AGIPSOLICI Recepcit sol-lictud Subsec

Imagen 19: Listado de expedientes (consultas predefinidas en recuadro)

Para buscar expedientes, se dispone de unas opciones ya predefinidas en la parte izquierda
de la pantalla, y también se dispone del botdén “Refinar consulta” en la parte de arriba (con

simbolo ?).
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Opcién predefinida

Hacer doble clic sobre la consulta. Por ejemplo, doble clic sobre texto AGIPRESOLU obtendria

en el listado de la derecha los expedientes que se encuentren en el tramite de “Resolucién”

Opcion refinar consulta

Archive Registro Datos Fxpedientes Tramitacion Documentos MNotificacion y Porta Firmas  Ayuda Ventana
S PGl armat BT | BE Qa2

‘@Tramitadén Expedie

ﬂ Num. Exped. Seleccionados: 0 Num. Conzultas: 1 Vizualizar Jerdrguicamente |
ﬂ Aﬁnl Cadigo Expediente | Exp.Tle Fecha | Asunto
GVAGIP/2020/10

Prnoe:su:lE;-:pEdientEe por Tramitar

+- &8 Consuttaz -
Bandeja Registro (0}
Bandeja Interregistral -

—-L‘j' Expedientes Propios

&8 Acceso a Datos Cabecera

I~ & Tramitacion Conjunta
—H T} GVAGIP (Aplicacitn de gestion «

o2

& Form Seleccion

W

& Tramitacion Conjunta

B8 Exp. sin resolver fuera de pl| | Tramites del expediente ‘ Tramites Comunes l
- B AGIPPETINF (Peticit informac
@ AGIPREMIOT (Remissid a un z
- &8 AGIPRESOLU (Resolucid)
& AGIPsoLIC {Recepcio sol-lic
L @ AGIPSUBSAN (Ezmena)
+-L'j' PRODIG (Exp. Gestion de proyec

PﬂSDl Inst | Fecha Ini | Fecha Li'rﬁe| Tramit

K1 I 2|

Imagen 20: Listado de expedientes refinado

Para hacer una consulta por los campos disponibles en el listado (Afio, Cédigo Expediente,

Exp. Tipo, Fecha y Asunto) sera necesario:
1. Seleccionar zona del listado, la primera linea del expediente por ejemplo

2. Primero vaciar consultas y resultados, hacer clic en botén “Limpiar consulta”, ya que
los filtros se van acumulando. Esto se refleja en el “Num. consultas” visible en zona

superior
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3. Hacer clic en boton “Refinar consulta”, cambia la fila a color azul. En esta fila se deben
escribir distintos pardmetros de busqueda (Ao, Cédigo Expediente, Exp. Tipo, Fecha'y
Asunto). Por ejemplo, se puede buscar por fecha al escribir una fecha en la columna
correspondiente (23/10/2020).

4. Una vez rellenado el campo deseado, en la parte superior hay que hacer clic en el

botdn “Ejecutar consulta” para realizar la busqueda.

Los resultados obtenidos se podran refinar si no se limpia la consulta con una nueva

busqueda.
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